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Сегодня в номере:  
Постановления администрации  городского округа - город Галич Костромской области: 
- от 22 июня 2023 года № 470 «О внесении изменений в постановление администрации городского округа - город Галич Костромской области от 07.02.2023г. 
№ 55 «Об утверждении формы проверочного листа (списка контрольных вопросов), применяемого при осуществлении муниципального контроля за исполнени-
ем единой теплоснабжающей организацией обязательств по строительству, реконструкции и (или) модернизации объектов теплоснабжения на территории 
городского округа - город Галич Костромской области»»; 
- от 22 июня 2023 года № 471 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки 

зеленых насаждений»; 
- от 22 июня 2023 года № 472 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Признание садового дома жилым 
домом и жилого дома садовым домом на территории городского округа - город Галич Костромской области»; 
- от 22 июня 2023 года № 473 «Об утверждении административного  регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осу-
ществление земляных работ»; 
- от 22 июня 2023 года № 478 «О внесении изменений в постановление администрации городского округа от 19.08.2022 года №545 «О создании межведомст-
венной комиссии по обследованию жилых помещений инвалидов и общего имущества в многоквартирных домах»; 
- от 26 июня 2023 года № 479 «О внесении изменений в постановление администрации городского округа  - город Галич от 16.05.2023 года № 334 «Об утвер-

ждении положения о комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации городского округа – город Галич Костромской области и состава 
комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав городского округа - город Галич Костромской области»». 

Постановление администрации городского округа - город Галич Костромской области  
от 22 июня 2023 года №470 

О внесении изменений в постановление администрации городского округа - город Галич Костромской области от 07.02.2023г. № 55 «Об ут-
верждении формы проверочного листа (списка контрольных вопросов), применяемого при осуществлении муниципального контроля за ис-
полнением единой теплоснабжающей организацией обязательств по строительству, реконструкции и (или) модернизации объектов тепло-

снабжения на территории городского округа - город Галич Костромской области» 

   В соответствии со статьей 35 Федерального закона от 06.10.2003 года № 
131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Рос-
сийской Федерации», Федеральным законом от 31.07.2020 N 248-ФЗ "О госу-
дарственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской 
Федерации", руководствуясь Уставом городского округа – город Галич Кост-
ромской области, 
         постановляю: 
   1.Внести изменение в постановление администрации городского округа — 
город Галич Костромской области от 07.02.2023г. № 55 «Об утверждении 
формы проверочного листа (списка контрольных вопросов), применяемого 

при осуществлении муниципального контроля за исполнением единой тепло-
снабжающей организацией обязательств по строительству, реконструкции и 
(или) модернизации объектов теплоснабжения на территории городского 
округа — город Галич Костромской области» согласно Приложению к настоя-
щему Постановлению. 
   2.Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и подле-
жит официальному опубликованию. 
 
     Глава городского округа                                                     А.В.Карамышев 

Приложение 
к постановлению администрации городского 

 округа - город Галич Костромской области 
от « 22 »     июня    2023 г. №  470 

 
Приложение 

к постановлению администрации городского 
округа — город Галич Костромской области 

от ««07» февраля  года № 55 
 
 
 
 
 
 

ФОРМА 
проверочного листа (списка контрольных вопросов), применяемого при 
осуществлении муниципального контроля за исполнением единой теп-
лоснабжающей организацией обязательств по строительству, реконст-
рукции и (или) модернизации объектов теплоснабжения на территории 

городского округа — город Галич Костромской области 

 

«____»________ 202__г.                                                                  г. Галич 

                                                                                                
   Реквизиты правового акта об утверждении настоящей формы проверочного 
листа (списка контрольных вопросов) (далее - проверочный лист): 
 
   Постановление администрации городского округа — город Галич Костром-
ской области от « » декабря 2023 года № «Об утверждении формы провероч-
ного листа (списка контрольных вопросов), применяемого при осуществлении 
муниципального контроля за исполнением единой теплоснабжающей органи-
зацией обязательств по строительству, реконструкции и (или) модернизации 

объектов теплоснабжения на территории городского округа — город Галич 
Костромской области». 
   Проверочный лист (список контрольных вопросов), применяется инспекто-
ром при проведении плановых проверок в рамках осуществления муници-
пального контроля за исполнением единой теплоснабжающей организацией 
обязательств по строительству, реконструкции и (или) модернизации объек-
тов теплоснабжения на территории городского округа — город Галич Костром-
ской области. 
   Категория риска, класс (категория) опасности, позволяющие однозначно 
идентифицировать сферу применения проверочного листа: 
________________________________________________________ 
 
Наименование органа муниципального контроля: 
 
   Объект муниципального контроля, в отношении которого проводится кон-
трольное (надзорное) мероприятие: 
   Фамилия, имя и  отчество (при наличии)
 гражданина или индивидуального  предпринимате-
ля,  его  идентификационный номер налогопла-
тельщика и (или) основной государственный регистрационный номер индиви-
дуального предпринимателя, адрес регистрации гражданина или и н д и в и -
дуального предпринимателя, наименование ю р и д и ч е с к о г о 
лица, его идентификационный номер налогоплательщика и (или) основной 
государственный регистрационный номер, адрес юридического лица (его 
филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), 
являющихся контролируемыми лицами: 
__________________________________________________________________ 

 
    Вид (виды) деятельности юридических лиц, физических лиц их типов и 
(или) отдельных характеристик: 
__________________________________________________________________ 
 

QR-код 
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   Место проведения плановой проверки с   заполнением проверочного листа и 
(или) указание на используемые юридическим лицом, индивидуальным пред-
принимателем производственные объекты: 
__________________________________________________________________ 
   Реквизиты контрольного (надзорного) органа о проведении контрольного 
(надзорного) мероприятия, подписанного уполномоченным должностным ли-
цом контрольно (надзорного) органа: 
___________________________________________________________________ 

   Учетный номер плановой проверки и дата присвоения учетного номера про-
верки в едином реестре проверок: 
___________________________________________________________________ 
   Должность, фамилия и инициалы должностного лица администрации город-
ского округа — город Галич Костромской области, проводящего плановую про-
верку и заполняющего проверочный лист: 
___________________________________________________________________ 
 

  
  
N 

п/п 

  
  

Вопрос, отражающий содержание обязательных требований 

Вывод о выполнении установленных требований Реквизиты нормативных правовых 
актов, с указанием их структурных 

единиц, которыми установлены 
обязательные требования, 

требования, установленные муни-
ципальными правовыми актами 

  
  

Да 

  
  

Нет 

  
  

Неприменимо 

Примечание (в слу-
чае заполнения 

графы 
"неприменимо") 

1 2 3 4 5 6 7 

1 Соблюдается ли единой теплоснабжающей организацией в 
процессе реализации мероприятий 
по строительству, реконструкции и (или) модернизации объек-
тов теплоснабжения и определенных 
для нее в схеме теплоснабжения, требований Федерального 
закона от 27.01.2010 года №190-ФЗ «О 
теплоснабжении»? 

        Федеральный закон "О теплоснаб-
жении" от 27.07.2010 №190-ФЗ 

2 Соблюдается ли единой теплоснабжающей организацией 
требования, согласно которым, обязательно реализовывать 
мероприятия по строительству, реконструкции и (или) модер-
низации объектов 
теплоснабжения, необходимых для развития, повышения 
надежности и энергетической эффективности системы тепло-
снабжения, 
определенные для нее в схеме теплоснабжения в соответст-
вии с перечнем и сроками, указанными в схеме теплоснабже-
ния? 

        Часть 3 статьи 23.7 Федерального 
закона "О теплоснабжении" от 
27.07.2010 №190-ФЗ 

3 Соответствуют ли результаты деятельности единой тепло-
снабжающей организации обязательным требованиям 
указанным в Федеральном законе от 27.01.2010 года №190-ФЗ 
«О теплоснабжении»? 

        Часть 3 статьи 23.7 Федерального 
закона "О теплоснабжении" от 
27.07.2010 №190-ФЗ 

4 Соответствуют ли здания, помещения, линейные объекты, 
территории, оборудование и иные производственные объекты 
требованиям Федерального закона от 27.01.2010 года №190-
ФЗ «О теплоснабжении»? 

        Часть 3 статьи 23.7 Федерального 
закона "О теплоснабжении" от 
27.07.2010 №190-ФЗ 

Постановление администрации городского округа - город Галич Костромской области  
от 22 июня 2023 года №471 

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки  
зеленых насаждений 

    В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Поста-
новлением правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 «Об, 
руководствуясь уставом городского округа – город Галич Костромской области, 
  постановляю: 
   1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений» согласно 
Приложения. 
   2. Считать утратившим силу постановления администрации городского округа 

— город Галич Костромской области от 25.06.2012г. № 526, от 03.10.2012г. № 
805, от 11.04.2013г. № 329, от 26.12.2013г. № 1203, от 04.02.2014г. № 90, от 
26.09.2014г. № 801, от 19.12.2014г. № 1019, от 24.03.2016г. № 169, от 
15.12.2017г. № 940, от 12.02.2019г. № 91. 
   3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального 
опубликования. 
 
      Глава городского округа                                                   А.В.Карамышев   

 Приложение 

к постановлению администрации 

городского округа — город Галич 

Костромской области 

от «_22»__июня__20223г. №_471 
 

 Административный регламента 
по предоставлению муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений» 
 

1. Предмет регулирования типового административного регламента 
  1.1. Типовой административный регламент устанавливает стандарт 
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки 
зеленых насаждений» (далее соответственно – Административный регламент, 
Муниципальная услуга), устанавливает состав, последовательность и сроки 
выполнения административных процедур по предоставлению Муниципальной 
услуги, в том числе особенности выполнения административных процедур в 
электронном виде, формы контроля за исполнением Административного 
регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 
действий (бездействия) органов местного самоуправления муниципальных 
образований (наименование муниципального образования) (далее – 
Администрация), должностных лиц Администрации, предоставляющих 
Муниципальную услугу. 
   1.2. Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений 
осуществляется в случаях: 
   1.2.1.При выявлении нарушения строительных, санитарных и иных норм и 
правил, вызванных произрастанием зеленых насаждений, в том числе при 

проведении капитального и текущего ремонта зданий строений сооружений, в 
случае, если зеленые насаждения мешают проведению работ;     
   1.2.2.Проведения санитарных рубок (в том числе удаления аварийных 
деревьев и кустарников), реконструкции зеленых насаждений и капитального 
ремонта (реставрации) объектов озеленения (парков, бульваров, скверов, 
улиц, внутридворовых территорий); 
   1.2.3.Проведения  строительства  (реконструкции),  сетей  инженерно
-технического обеспечения, в том числе линейных объектов 
    1.2.4.Проведение капитального или текущего ремонта сетей 
инженернотехнического обеспечения, в том числе линейных объектов за 
исключением проведения аварийно-восстановительных работ сетей инженерно
-технического обеспечения и сооружений ; 
   1.2.5.Размещения, установки объектов, не являющихся объектами 
капитального строительства; 
   1.2.6.Проведение инженерно-геологических изысканий; 
   1.2.7.Восстановления нормативного светового режима в жилых и нежилых 
помещениях, затеняемых деревьями. 
   1.3.Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений 
осуществляется для производства работ на землях, на которые не 

распространяется действие лесного законодательства Российской Федерации, 
на землях, не входящих в полосы отвода железных и автомобильных дорог, на 
земельных участках, не относящихся к специально отведенным для 
выполнения агротехнических мероприятий по разведению и содержанию 
зеленных насаждений (питомники, оранжерейные комплексы), а также не 
относящихся к территории кладбищ. 
   1.4. Вырубка  зеленых  насаждений  без  разрешения  на 
территории городского округа — город Галич Костромской области. 
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2. Круг Заявителей 
   2.1.Заявителями являются физические лица, индивидуальные 
предприниматели и юридические лица, независимо от права пользования 
земельным участком, за исключением территорий с лесными насаждениями 
(далее – Заявитель). 
   2.2.Интересы Заявителей, указанных в пункте 2.1 настоящего 
Административного регламента, могут представлять лица, обладающие 
соответствующими полномочиями (далее – Представитель заявителя). 
   2.3.Полномочия Представителя заявителя, выступающего от имени 
Заявителя, подтверждаются доверенностью, оформленной в соответствии с 
требованиями законодательства Российской Федерации. 
 

3.Требования предоставления Заявителю Муниципальной услуги в 
соответствии с вариантом предоставления Муниципальной услуги, 

соответствующим признакам Заявителя, определенным в результате 
анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее – 

профилирование), а также результата, за предоставлением которого 
обратился Заявитель 

   3.1.Информирование о порядке предоставления Муниципальной услуги 

осуществляется: 
 1) непосредственно при личном приеме Заявителя в администрацию 
городского округа — город Галич Костромской области  или 
многофункциональном центре предоставления государственных и 
муниципальных услуг (далее соответственно – Уполномоченный орган, МФЦ); 
 2)по телефону Уполномоченным органом или МФЦ; 
 3)письменно, в том числе посредством электронной почты, 
факсимильной связи; 
 4) посредством размещения в открытой и доступной форме 
информации: 
 а) в федеральной государственной информационной системе 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://
www.gosuslugi.ru/) (далее – Единый портал); 
         б)на  официальном  сайте  Уполномоченного  органа  в 
 информационно- 
телекоммуникационной сети «Интернет» www.admgalich.ru; 
 5)посредством размещения информации на информационных стендах 
Уполномоченного органа или МФЦ. 
    3.2Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 
1)способов подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги; 
2)адресов Уполномоченного органа и МФЦ, обращение в которые 
необходимо для предоставления Муниципальной услуги; 
3)справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных 
подразделений Уполномоченного органа); 
4)документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги; 
5)порядка и сроков предоставления Муниципальной услуги; 
6)порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о 
 предоставлении Муниципальной услуги и о результатах предоставления 
Муниципальной услуги; 
7)порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) 
должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении 
Муниципальной услуги. 
Получение информации по вопросам предоставления Муниципальной услуги 
осуществляется бесплатно. 
   3.3.При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное 
лицо Уполномоченного органа, работник МФЦ, осуществляющий 
консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует 
обратившихся по интересующим вопросам. 
  Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о 
наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, 
отчества (последнее – при наличии) и должности специалиста, принявшего 
телефонный звонок. 
   Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно 
дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на 
другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен 
телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую 
информацию. 
   Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает 
Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий: 1) изложить 
обращение в письменной форме;  2) назначить другое время для консультаций. 
   Должностное  лицо  Уполномоченного  органа  не  в п р а в е 
осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и 
условий предоставления Муниципальной услуги и влияющее прямо или 
косвенно на принимаемое решение. 
   Продолжительность информирования по телефону не должно превышать 10 
минут. 
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан. 
   3.4.По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, 
ответственное за предоставление Муниципальной услуги, подробно в 
письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в 
пункте 3.2 настоящего Административного регламента в порядке, 
установленном Федеральным законом               от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О 
порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее – 
Федеральный закон № 59-ФЗ). 
   3.5.На Едином портале размещаются сведения, предусмотренные 
Положением о федеральной государственной информационной системе 
«Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», 
утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 
24.10.2011 № 861. 
   Доступ к информации о сроках и порядке предоставления Муниципальной 
услуги осуществляется без выполнения Заявителем каких-либо требований, в 
том числе без использования программного обеспечения, установка которого 
на технические средства Заявителя требует заключения лицензионного или 
иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, 
предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию 

Заявителя, или предоставление им персональных данных. 
   3.6.На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах 
предоставления Муниципальной услуги и в МФЦ размещается следующая 
справочная информация: 
 а) о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и 
его структурных подразделений, ответственных за предоставление 
Муниципальной услуги, а также МФЦ; 
 б) справочные телефоны структурных подразделений 
Уполномоченного органа, 
ответственных за предоставление Муниципальной услуги, в том числе номер 
телефонаавтоинформатора (при наличии); 
 в) адрес официального сайта, а также электронной почты и(или) 
формы обратной 
связи Уполномоченного органа в сети «Интернет». 
   3.7 В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные 
правовые акты, регулирующие порядок предоставления Муниципальной 
услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию 
Заявителя предоставляются ему для ознакомления. 
  3.8  Размещение информации о порядке предоставления Муниципальной 

услуги на информационных стендах в помещении МФЦ осуществляется в 
соответствии с соглашением, заключенным между МФЦ и Уполномоченным 
органом с учетом требований к информированию, установленных 
Административным регламентом. 
   3.9  Информация  о  ходе  рассмотрения  заявления  о 
предоставлении Муниципальной услуги и о результатах предоставления 
Муниципальной услуги может быть получена Заявителем либо 
Представителем заявителя в личном кабинете на Едином портале, а также в 
соответствующем структурном подразделении Уполномоченного органа при 
обращении Заявителя лично, по телефону, посредством электронной почты. 
 

Раздел II. Стандарт предоставления Муниципальной услуги 
 

4. Наименование Муниципальной услуги 
   4.1 Наименование Муниципальной услуги – «Выдача разрешений на право 
вырубки зеленых насаждений». 
 

5. Наименование  органа местного самоуправления, предоставляющего 
муниципальную услугу 

   5.1.Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом – 
Администрацией городского округа — город Галич Костромской области. 
 

6. Описание результата предоставления Муниципальной услуги 
   6.1.Результатом предоставления Муниципальной услуги является 
разрешение на право вырубки зеленых насаждений. 
   Разрешение на право вырубки зеленых насаждений оформляется по форме 
согласно Приложению № 2 к настоящему Административному регламенту. 
   6.2.Результат предоставления Муниципальной услуги, указанный в пункте 
6.1 настоящего Административного регламента: 
1) направляется Заявителю в форме электронного документа, подписанного 
усиленной квалифицированной электронной подписью (далее – УКЭП) 
уполномоченного должностного лица, в личный кабинет на Едином портале 
в случае, если такой способ указан в заявлении о предоставлении 
Муниципальной услуги; 
2) выдается Заявителю на бумажном носителе при личном обращении в 
Уполномоченный орган, МФЦ в соответствии с выбранным Заявителем 
способом получения результата предоставления Муниципальной услуги. 
 

 7. Срок предоставления Муниципальной услуги 
   7.1.При обращении Заявителя за предоставлением Муниципальной услуги не 
может превышать 17 рабочих дней с даты регистрации заявления в 
 
Уполномоченном органе. 
   7.2.Срок предоставления Муниципальной услуги начинает исчисляться с 
даты регистрации заявления. 
   7.3.В общий срок предоставления Муниципальной услуги входит срок 
направления межведомственных запросов и получения на них ответов, срок 
направления документов, являющихся результатом предоставления 
Муниципальной услуги. 
 

  8. Правовые основания для предоставления Муниципальной услуги 

   8.1.Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 
Муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального 
опубликования), размещается в федеральной государственной 
информационной системе «Федеральный реестр государственных и 
муниципальных услуг (функций)». 
 

9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления Муниципальной услуги 

   9.1 Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 
Муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления Муниципальной услуги, подлежащих 
представлению Заявителем, способы их получения Заявителем, в том числе в 
электронной форме, порядок их представления. 
   9.1.1 Заявитель или Представитель заявителя представляет в 
Уполномоченный орган заявление о предоставлении Муниципальной услуги по 
форме, приведенной в приложении № 1 к настоящему Административному 
регламенту (далее – Заявление), а также прилагаемые к нему документы 
одним из следующих способов по выбору Заявителя: 
1) в электронной форме посредством Единого портала. 
   В случае представления Заявления и прилагаемых к нему документов 
указанным способом Заявитель или Представитель заявителя, прошедшие 
процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием 
федеральной государственной информационной системы «Единая система 
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идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей 
информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, 
используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в 
электронной форме» (далее – ЕСИА) или иных государственных 
информационных систем, если такие государственные информационные 
системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке 
обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о 
физическом лице в указанных информационных системах, заполняют форму 
указанного Заявления с использованием интерактивной формы в электронном 
виде, без необходимости дополнительной подачи Заявления в какой-либо иной 
форме. 
   Заявление направляется Заявителем или Представителем заявителя вместе 
с прикрепленными электронными документами, указанными в подпунктах 2 - 8 
пункта 9.2 настоящего Административного регламента. Заявление 
подписывается Заявителем или Представителем заявителя, уполномоченным 
на подписание такого Заявления, УКЭП, либо усиленной 
неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа проверки 
которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей 
информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, 

используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в 
электронной форме, которая создается и проверяется с использованием 
средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих 
подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным 
органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в 
соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ 
«Об электронной подписи» (далее – Федеральный закон №63-ФЗ), а также при 
наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной 
подписи, выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами 
использования простой электронной подписи при обращении за получением 
государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением 
Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 № 33 «Об использовании 
простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных 
услуг», в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, 
использование которых допускается при обращении за получением 
государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением 
Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах 
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за 
получением государственных и муниципальных услуг». 
2) на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный 
орган, в том числе через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии 
между МФЦ и Уполномоченным органом, заключенным в соответствии с 
постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 
«О взаимодействии между МФЦ предоставления государственных и 
муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, 
органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной 
власти субъектов Российской Федерации, органами местного 
самоуправления», либо посредством почтового отправления с уведомлением о 
вручении (далее – постановление Правительства Российской Федерации № 
797). 
   9.1.2.Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления Муниципальной услуги в МФЦ, особенности предоставления 
Муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особенности 
предоставления Муниципальной услуги в электронной форме. 
   В целях предоставления Муниципальной услуги Заявителю или 
Представителю заявителя обеспечивается в МФЦ доступ к Единому порталу, в 
соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 
22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности 
многофункциональных центров предоставления государственных и 
муниципальных услуг». 
   9.1.3.Документы, прилагаемые Заявителем к Заявлению, представляемые в 
электронной форме, направляются в следующих форматах: 
   1)xml – для документов, в отношении которых утверждены формы и 
требования по формированию электронных документов в виде файлов в 
формате xml; 
   2)doc, docx, odt – для документов с текстовым содержанием, не включающим 
формулы; 
   3)pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff – для документов с текстовым содержанием, в 
том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также 
документов с графическим содержанием; 
   4)zip, rar – для сжатых документов в один файл; 
   5)sig – для открепленной усиленной квалифицированной электронной 
подписи. 
   9.1.4.В случае если оригиналы документов, прилагаемых к Заявлению, 
выданы и подписаны Уполномоченным органом на бумажном носителе, 
допускается формирование таких документов, представляемых в электронной 
форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа 
(использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением 
ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) и 
всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, 
углового штампа бланка), с использованием следующих режимов: 
1)«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и 
(или) цветного текста); 
2)«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, 
отличных от цветного графического изображения); 
3)«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе 
цветных графических изображений либо цветного текста). 
 Количество файлов должно соответствовать количеству документов, 
каждый из которых содержит текстовую и(или) графическую информацию. 
   9.2.Документы, прилагаемые Заявителем к Заявлению, направленные в 
электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать 
документ и количество листов в документе. 
   Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 
Муниципальной услуги, подлежащих представлению Заявителем 
самостоятельно: 

   1) Заявление о предоставлении Муниципальной услуги. В случае 
представления Заявителем Заявления в электронной форме посредством 
Единого портала в соответствии с подпунктом 1 пункта 9.1.1 настоящего 
Административного регламента указанное Заявление заполняется путем 
внесения соответствующих сведений в интерактивную форму на Едином 
портале, без необходимости предоставления в иной форме; 
   2) документ, удостоверяющий личность Заявителя или Представителя 
заявителя (предоставляется в случае личного обращения в Уполномоченный 
орган, МФЦ). В случае направления Заявления посредством Единого портала, 
сведения из документа, удостоверяющего личность Заявителя, Представителя 
заявителя формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава 
соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены 
путем направления запроса с использованием системы межведомственного 
электронного взаимодействия (далее – СМЭВ); 
   3) документ, подтверждающий полномочия Представителя заявителя 
действовать от имени Заявителя (в случае обращения за предоставлением 
Муниципальной услуги Представителя заявителя). При обращении 
посредством Единого портала указанный документ, выданный организацией, 
удостоверяется УКЭП правомочного должностного лица организации, а 

документ, выданный физическим лицом, - УКЭП нотариуса с приложением 
файла открепленной УКЭП в формате sig; 
   4) дендроплан или схема с описанием места положения дерева (с указанием 
ближайшего адресного ориентира, а также информации об основаниях для его 
вырубки); 
  5) документ, с указанием кадастрового номера земельного участка (при 
наличии) адреса (месторасположения) земельного участка, вида проведения 
работ, с указанием характеристик зеленых насаждений (породы, высоты, 
диаметра, и т.д.), подлежащих вырубке (перечетная ведомость зеленых 
насаждений) 
   6) заключение специализированной организации о нарушении естественног 
освещения в жилом или нежилом помещении (в случае отсутствия 
предписания надзорных органов); 
   7) заключение специализированной организации о нарушении строительных 
санитарных и иных норм и правил, вызванных произрастанием зеленых 
насаждений (при выявлении нарушения строительных, санитарных и иных 
норм и правил, вызванных произрастанием зеленых насаждений); 
   8) задание на выполнение инженерных изысканий (в случае проведения 
инженерно-геологических изысканий. 
   9.3.Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 
Муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных 
органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в 
предоставлении Муниципальной услуги. 
   9.3.1.Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления 
Муниципальной услуги документов (их копий или сведений, содержащихся в 
них), которые запрашиваются Уполномоченным органом в порядке 
межведомственного информационного взаимодействия (в том числе с 
использованием СМЭВ и подключаемых к ней региональных СМЭВ) в 
государственных органах, органах местного самоуправления и 
подведомственных государственным органам и органам местного 
самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные 
документы, и которые Заявитель вправе представить по собственной 
инициативе: 
   1)сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при 
обращении Заявителя, являющегося юридическим лицом); 
   2)сведения из Единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей (при обращении Заявителя, являющегося индивидуальным 
предпринимателем); 
   3)сведения из Единого государственного реестра недвижимости:  а) об 
объекте недвижимости;  4)об основных характеристиках и зарегистрированных 
правах на объект недвижимости. 
 1)предписание надзорного органа; 
 2)разрешение на размещение объекта; 
 3)разрешение на право проведения земляных работ; 
 4)схема движения транспорта и пешеходов, в случае обращения за 
получением разрешения на вырубку зеленых насаждений, проводимой на 
проезжей части; 
 5)разрешение на строительство. 
 

10. Исчерпывающий перечень оснований отказа в приеме документов 

   10.1.Заявление подано в орган государственной власти, орган местного 
самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит 
предоставление Муниципальной услуги; 
   10.2.Представление неполного комплекта документов, необходимых для 
предоставления Муниципальной услуги; 
   10.3.Представленные Заявителем документы утратили силу на момент 
обращения за предоставлением Муниципальной услугой; 
   10.4.Представленные Заявителем документы содержат подчистки 
исправления текста, не заверенные в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации; 
   10.5.Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в 
полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в 
документах для предоставления Муниципальной услуги; 
   10.6.Неполное заполнение полей в форме Заявления, в том числе в 
интерактивной форме Заявления на Едином портале; 
   10.7.Подача запроса о предоставлении Муниципальной услуги и документов, 
необходимых для предоставления Муниципальной услуги, в электронной 
форме с нарушением установленных требований; 
   10.8.Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона № 63-ФЗ 
условий признания действительности, УКЭП. 
   10.9.Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 9.2 
настоящего Административного регламента, оформляется по форме согласно 
приложению № 3 к настоящему Административному регламенту. 
   Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 9.2 настоящего 
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Административного регламента, направляется Заявителю способом, 
определенным Заявителем в Заявлении, не позднее 1 рабочего дня, 
следующего за днем регистрации такого Заявления, либо выдается в день 
личного обращения за получением указанного решения в МФЦ или 
Уполномоченный орган. 
   Отказ в приеме документов, указанных в пункте 9.2 настоящего 
Административного регламента, не препятствует повторному обращению 
Заявителя в Уполномоченный орган. 
 

11.Исчерпывающий перечень оснований отказа в предоставлении 
Муниципальной услуги 

   11.1Наличие противоречивых сведений в Заявлении и приложенных к нему 
документах; 
   11.2.Несоответствие информации, которая содержится в документах и 
сведениях, представленных Заявителем, данным, полученным в результате 
межведомственного взаимодействия в том числе посредством СМЭВ; 
   11.3.Выявление возможности сохранения зеленых насаждений; 
   11.4.Несоответствие документов, представляемых Заявителем, по форме 
или 

содержанию требованиям законодательства Российской Федерации; 
   11.5.Запрос подан неуполномоченным лицом. 
Решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги, оформляется по 
форме согласно приложению № 3 к настоящему Административному 
регламенту. 
   Решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги направляется 
Заявителю способом, определенным Заявителем в Заявлении, не позднее 
рабочего дня, следующего за днем принятия такого решения, либо выдается в 
день личного обращения за получением указанного решения в МФЦ или 
Уполномоченный орган . 
 
12.Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или 

иной оплаты, взимаемой за предоставление Муниципальной услуги 

   12.1.Предоставление Муниципальной услуги осуществляется без взимания 
платы. 
   12.2.В случае вырубки зеленых насаждений в целях, указанных в пунктах 
настоящего Административного регламента, подлежащих компенсации, 
Заявителю выставляется счет на оплату компенсационная стоимость за 
вырубку зеленых насаждений (в случае, если это предусмотрено 
нормативными правовыми актами органов местного самоуправления 
соответствующего субъекта Российской Федерации). 
 

13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче Заявителем 
запроса о предоставлении Муниципальной услуги и при получении 

результата предоставления Муниципальной услуги 
 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении Муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления Муниципальной услуги в Уполномоченном органе или МФЦ 
составляет не более 15 минут. 
 

14. Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении 
Муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 

   14.1.Регистрация Заявления, представленного Заявителем указанными в 
пункте 9.1 настоящего Административного регламента способами в 
Уполномоченный орган осуществляется не позднее 1 рабочего дня, 
следующего за днем его поступления. 
   14.2.В случае представления Заявления в электронной форме способом, 
указанным в подпункте 1 пункта 9.1 настоящего Административного 
регламента, вне рабочего времени Уполномоченного органа либо в выходной, 
нерабочий праздничный день, днем получения Заявления считается первый 
рабочий день, следующий за днем представления Заявителем указанного 
Заявления. 
 

15.Требования к помещениям, в которых предоставляется 
Муниципальная услуга 

   15.1.Местоположение административных зданий, в которых осуществляется 
прием Заявлений и документов, необходимых для предоставления 
Муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления 
Муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки 
зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.        
   15.2.В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) 
возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи 
документов, организовывается стоянка(парковка) для личного автомобильного 
транспорта Заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с Заявителей 
плата не взимается. 
   15.3.Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на 
стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее 1 места) для 
бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II 
групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном 
Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих 
таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 
   15.4.В целях обеспечения беспрепятственного доступа Заявителей, в том 
числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, 
в которых предоставляется Муниципальная услуга, оборудуются пандусами, 
поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, 
иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить 
беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с 
законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 
   Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть 
оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей 
информацию: 
 1)наименование; 
 2)местонахождение и юридический адрес; режим работы; 
 3)график приема; 
 4)номера телефонов для справок. 

   15.5.Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, должны 
соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 
   15.6.Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, 
оснащаются: 
   1)противопожарной системой и средствами пожаротушения; системой 
оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; средствами оказания 
первой медицинской помощи; 
   2)туалетными комнатами для посетителей. 
   15.7.Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество 
которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их 
размещения в помещении, а также информационными стендами. 
   15.8.Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, 
печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением 
наиболее важных мест полужирным шрифтом. 
   15.9.Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами 
(стойками), бланками Заявлений, письменными принадлежностями. 
   15.10.Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками 
(вывесками) с указанием: 
 1)номера кабинета и наименования отдела; 

 2)фамилии, имени и отчества (последнее–при наличии), должности 
ответственного лица за прием документов; 
 3)графика приема Заявителей. 
   15.11.Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, 
должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью 
доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим 
устройством (принтером) и копирующим устройством. 
   15.12.Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную 
табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и 
должности. 
   15.13.При предоставлении Муниципальной услуги инвалидам 
обеспечиваются: 
   1) возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), 
в котором предоставляется Муниципальная услуга; 
   2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой 
расположены здания и помещения, в которых предоставляется Муниципальная 
услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное 
средство и высадки из него, в том числе с использование кресла- коляски; 
   3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 
зрения и 
самостоятельного передвижения; 
   4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов 
зданиям и помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга, и к 
Муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности; 
   5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной 
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической 
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 
   6) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
   7) допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее 
специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых 
предоставляется Муниципальная услуга; 
   8) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих 
получению 
ими государственных и муниципальных услуг наравне с другими лицами. 
 

 16. Показатели доступности и качества Муниципальной услуги 
   16.1.Основными показателями доступности предоставления Муниципальной 
услуги являются:  
   1) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе 
предоставления Муниципальной услуги в сети «Интернет», средствах 
массовой информации; 
   2) возможность получения Заявителем уведомлений о предоставлении 
Муниципальной услуги с постредством личного кабинета Заявителя на Едином 
портале; 
   3) возможность получения информации о ходе предоставления 
Муниципальной 
услуги, в том числе с использованием информационно- коммуникационных 
технологий. 
   16.2 Основными показателями качества предоставления Муниципальной 
услуги являются: 
   1) своевременность предоставления Муниципальной услуги в соответствии 
со стандартом ее предоставления, установленным настоящим 
Административным регламентом; 
   2)минимально возможное количество взаимодействий гражданина с 
должностными лицами, участвующими в предоставлении Муниципальной 
услуги; 
   3)отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников 
и их 
некорректное (невнимательное) отношение к Заявителям; 
   4)отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления 
Муниципальной услуги; 
   5)отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) 
Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) 
при предоставлении Муниципальной услуги, по итогам рассмотрения, которых 
вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) 
требований Заявителей. 
 

17. Иные требования к предоставлению государственной услуги 
   17.1 Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления Муниципальной услуги, в том числе сведения о документе 
(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в 
предоставлении Муниципальной услуги. 
   17.1.1.Услуги, необходимые и обязательные для предоставления 
Муниципальной услуги, отсутствуют. 
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   17.1.2.При предоставлении Муниципальной услуги запрещается требовать от 
Заявителя: 
   1) представления документов и информации или осуществления действий 
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением Муниципальной услуги; 
   2) представления документов и информации, которые в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами  находятся в распоряжении органов, предоставляющих 
Муниципальную услугу, государственных органов, органов местного 
самоуправления и(или)подведомственных государственным органам и органам 
местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении 
Муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 
7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – 
Федеральный закон № 210-ФЗ); 
   3)представления документов и информации, отсутствие и(или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в 

предоставлении Муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 
    а) изменение  требований  нормативных  правовых  а к т о в , 
касающихся предоставления Муниципальной услуги, после первоначальной 
подачи Заявления; 
    б) наличие ошибок в Заявлении и документах, поданных Заявителем после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении 
Муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект 
документов; 
   в) истечение срока действия документов или изменение информации после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления 
Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги; 
   г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного 
или противоправного действия (бездействия) должностного лица 
Уполномоченного органа, служащего, работника МФЦ, работника организации, 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении 
Муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя 
Уполномоченного органа, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, 
либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется Заявитель, а также приносятся 
извинения за доставленные неудобства. 
 

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур 

 
18. Исчерпывающий перечень административных процедур 

   18.1.Предоставление Муниципальной услуги включает в себя следующие 
административные процедуры: 
   1) прием, проверка документов и регистрация Заявления; 
   2) получение сведений посредством межведомственного информационного 
взаимодействия, в том числе с использованием СМЭВ; 
   3) подготовка акта обследования; 
   4) направление начислений компенсационной стоимости (при наличии); 
   5) рассмотрение документов и сведений;  6) принятие решения; 7) выдача 
результата. 
   Описание административных процедур представлено в приложении № 4 к 
настоящему Административному регламенту. 
 

          19.Перечень административных процедур (действий) при 
предоставлении Муниципальной услуги услуг в электронной форме 

   19.1 При предоставлении Муниципальной услуги в электронной форме 
Заявителю обеспечиваются: 
   1) получение информации о порядке и сроках предоставления 
Муниципальной услуги; 
   2) формирование Заявления; 
   3) прием и регистрация Уполномоченным органом Заявления и иных 
документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги; 
   4) получение результата предоставления Муниципальной услуги; 
   5) получение сведений о ходе рассмотрения Заявления; 
   6) осуществление оценки качества предоставления Муниципальной услуги; 
   7) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 
(бездействия) Уполномоченного органа либо действия (бездействие) 
должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего 
Муниципальную услугу, либо государственного (муниципального) служащего. 
 

20. Порядок осуществления административных процедур (действий) в 
электронной форме 

   20.1. Формирование Заявления. 
   Формирование Заявления осуществляется посредством заполнения 
электронной формы Заявления на Едином портале, без необходимости 
дополнительной подачи Заявления в какой-либо иной форме. 
   Форматно-логическая проверка сформированного Заявления осуществляется 
после заполнения Заявителем каждого из полей электронной формы 
Заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной 
формы Заявления, Заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и 
порядке ее устранения посредством информационного сообщения 
непосредственно в электронной форме Заявления. 
   При формировании Заявления Заявителю обеспечивается: 
   1) возможность копирования и сохранения Заявления и иных документов, 
указанных в Административном регламенте, необходимых для предоставления 
Муниципальной услуги; 

   2) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 
Заявления; 
   3) сохранение ранее введенных в электронную форму Заявления значений в 
любой момент по желанию Заявителя, в том числе при возникновении ошибок 
ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму 
Заявления; 
   4) заполнение полей электронной формы Заявления до начала ввода 
сведений 
Заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, 
опубликованных на Едином портале, в части, касающейся сведений, 
отсутствующих в ЕСИА; 
   5) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной 
формы 
Заявления без потери ранее введенной информации; 
   6) возможность доступа Заявителя на Едином портале к ранее поданным им 
Заявлениям в течение не менее одного года, а также к частично 
сформированным заявлениям – в течение не менее 3 месяцев. 
   Сформированное и подписанное Заявление и иные документы, необходимые 
для предоставления Муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный 

орган посредством Единого портала. 
   20.2 Уполномоченный орган обеспечивает в сроки, указанные в пунктах 14.1-
14.2 настоящего Административного регламента: 
   1) прием документов, необходимых для предоставления Муниципальной 
услуги и направление Заявителю электронного сообщения о поступлении 
Заявления; 
   2) регистрацию Заявления и направление Заявителю уведомления о 
регистрации Заявления, либо об отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления Муниципальной услуги. 
   20.3 Электронное Заявление становится доступным для должностного лица 
Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию Заявления 
(далее – ответственное должностное лицо), в государственной 
информационной системе, используемой Уполномоченным органом для 
предоставления Муниципальной услуги (далее – ГИС). 
Ответственное должностное лицо: 
   1) проверяет наличие электронных заявлений, поступивших посредством 
Единого портала, с периодичностью не реже 2 раз в день; 
   2) рассматривает поступившие заявления и приложенные электронные 
образы документов (документы); 
   3) производит действия в соответствии с пунктом 18.1 настоящего 
Административного регламента. 
   20.4 Заявителю в качестве результата предоставления Муниципальной 
услуги обеспечивается возможность получения документа: 
   1) в форме электронного документа, подписанного УКЭП уполномоченного 
должностного лица Уполномоченного органа, направленного Заявителю в 
личный кабинет на Едином портале; 
   2) в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного 
документа, который Заявитель получает при личном обращении в МФЦ. 
   20.5 Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате 
предоставления Муниципальной услуги производится в личном кабинете на 
Едином портале. Заявитель имеет возможность по собственной инициативе  в 
любое время просматривать статус электронного Заявления, а также 
информацию о дальнейших действиях в личном кабинете. 
   При предоставлении Муниципальной услуги в электронной форме Заявителю 
направляется: 
   1) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, 
необходимых для предоставления Муниципальной услуги, содержащее 
сведения о факте приема Заявления и документов, необходимых для 
предоставления Муниципальной услуги и начале процедуры предоставления 
Муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания 
предоставления Муниципальной услуги,  либо мотивированный отказ в приеме 
документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги; 
   2) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для 
предоставления Муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии 
положительного решения о предоставлении Муниципальной услуги и 
возможности получить результат предоставления Муниципальной услуги, либо 
мотивированный отказ в предоставлении Муниципальной услуги. 
    20.6.Оценка качества предоставления Муниципальной услуги 
осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами 
эффективности деятельности руководителей территориальных органов 
федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) 
с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также 
применения результатов указанной оценки как основания для принятия 
решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими 
руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными 
постановлением Правительства Российской Федерации от 12.12.2012 № 1284 
«Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей 
территориальных органов федеральных органов исполнительной власти(их 
структурных подразделений)и территориальных органов государственных 
внебюджетных фондов(их региональных отделений)с учетом качества 
предоставления государственных услуг, руководителей МФЦ предоставления 
государственных и Муниципальных услуг с учетом качества организации 
предоставления государственных и Муниципальных услуг, а также о 
применении результатов указанной оценки как основания для принятия 
решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими 
руководителями своих должностных обязанностей». 
    20.7.Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на 
решения действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного 
лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии 
со статьей 1.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном 
постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 № 1198 
«О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей 
процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия), совершенных при предоставлении государственных и 
муниципальных услуг» (далее – постановление Правительства Российской 
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Федерации № 1198). 
 

Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного 
регламента 

 
21. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдение и 

исполнением ответственными должностными лицами положений 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к предоставлению Муниципальной услуги, а также принятием 
ими решений 

   21.1.Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего 
Административного регламента, иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, 
осуществляется на постоянной основе должностными лицами Администрации 
(Уполномоченного органа), уполномоченными на осуществление контроля за 
предоставлением Муниципальной услуги. 
   Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, 
устная и письменная информация специалистов и должностных лиц 
Администрации (Уполномоченного органа). 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 
   1) решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной 
услуги; 
   2) выявления и устранения нарушений прав граждан; 
   3) рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения 
граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) 
должностных лиц. 
   22. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 
проверок полноты и качества предоставления Муниципальной услуги, в 

том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством 
предоставления Муниципальной услуги 

   22.1 Контроль за полнотой и качеством предоставления Муниципальной 
услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок. 
   22.2 Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов 
работы Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем 
Уполномоченного органа. 
   При плановой проверке полноты и качества предоставления Муниципальной 
услуги контролю подлежат: 
   1) соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги; соблюдение 
положений настоящего Административного регламента; 
   2) правильность и обоснованность принятого решения об отказе в 
предоставлении Муниципальной услуги. 
   22.3  Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 
   1) получение от государственных органов, органов местного самоуправления 
информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных 
правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов  и 
нормативных правовых актов органов местного самоуправления; 
    2) обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в 
том числе на качество предоставления Муниципальной услуги. 

   23. Ответственность должностных лиц за решения и действия 
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 

предоставления Муниципальной услуги 
   23.1 По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений 
положений настоящего Административного регламента, нормативных 
правовых актов и нормативных правовых актов органов местного 
самоуправления  осуществляется привлечение виновных лиц к 
ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
   Персональная ответственность должностных лиц за правильность и 
своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в 
предоставлении) Муниципальной услуги закрепляется в их должностных 
регламентах в соответствии с требованиями законодательства. 
 

                24.Требования к порядку и формам контроля за 
предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны 

граждан, их объединений и организаций 
   24.1 Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять 
контроль за предоставлением Муниципальной услуги путем получения 
информации о ходе предоставления Муниципальной услуги, в том числе о 
сроках завершения административных процедур (действий). 
Граждане, их объединения и организации также имеют право: 
   1) направлять замечания и предложения по улучшению доступности и 
качества 
предоставления Муниципальной услуги; 
   2) вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего 
Административного регламента. 
   24.2Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к 
прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, 
способствующие совершению нарушений. 
   24.3.Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений 
граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, 
направивших эти замечания и предложения. 
 

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 
действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, а также их должностных лиц, государственных (муниципальных) 
служащих 

 
25. Право Заявителя на обжалование 

   Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий 
(бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного 
органа, государственных (муниципальных) служащих, МФЦ, а также работника 
МФЦ при предоставлении Муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) 
порядке (далее – жалоба). 
 
26.Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на 

рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба 
Заявителя в досудебном (внесудебном) порядке 

 
   26.1 В досудебном (внесудебном) порядке Заявитель (Представитель) 
вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или 
в электронной форме: 
   1) в Уполномоченный орган – на решение и (или) действия (бездействие) 
должностного лица, руководителя структурного подразделения 
Уполномоченного органа, на решение и действия (бездействие) 
Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа; 
   2) в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) 
должностного лица, руководителя структурного подразделения 
Уполномоченного органа; 
   3) к руководителю МФЦ – на решения и действия (бездействие)работника 
МФЦ; 
   4) к учредителю МФЦ – на решение и действия (бездействие) МФЦ. 
   26.2 В Уполномоченном органе, МФЦ, у учредителя МФЦ определяются 
уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица. 
 

27. Способы информирования Заявителей о порядке подачи и 
рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала 

государственных и муниципальных услуг (функций) 
   27.1 Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на 
информационных стендах в местах предоставления Муниципальной услуги, на 
сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет», Едином портале, а также 
предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо 
в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному 
Заявителем или Представителем заявителя. 
    
28.  Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок 
досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) 

решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления 
Муниципальной услуги 

   28.1 Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего Муниципальную 
услугу, а также его должностных лиц регулируется 

 
Раздел VI. Особенности выполнения административных процедур 

(действий) в МФЦ предоставления государственных и муниципальных 
услуг 

 
   29. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) 

при  предоставлении Муниципальной услуги,выполняемых МФЦ 
   29.1 МФЦ осуществляет: 
   1) информирование Заявителей о порядке предоставления Муниципальной 
услуги в МФЦ, по иным вопросам, связанным с предоставлением 
Муниципальной услуги, а также консультирование Заявителей о порядке 
предоставления Муниципальной услуги в МФЦ; 
   2) выдачу Заявителю результата предоставления Муниципальной услуги, на 
бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, 

направленных в МФЦ по результатам предоставления Муниципальной услуги, 
а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и 
заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих 
государственных (муниципальных)услуг; 
   3) иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 
210 ФЗ. 
   В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для 
реализации своих функций МФЦ вправе привлекать иные организации. 
 

30. Информирование Заявителей 
   30.1 Информирование Заявителя МФЦ  осуществляется следующими 
способами: 
   1) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем 
размещения информации на официальных сайтах и информационных стендах 
МФЦ; 
   2) при обращении Заявителя в МФЦ лично, по телефону, посредством 
почтовых 
отправлений, либо по электронной почте. 
   При личном обращении работник МФЦ подробно информирует Заявителей 
по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с 
использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время 
предоставления консультации – не более 15 минут, время ожидания в очереди 
в секторе информирования для получения информации о муниципальных 
услугах не может превышать 15 минут. 
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о 
наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника 
МФЦ, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное 
консультирование при обращении Заявителя по телефону работник МФЦ 
осуществляет не более10 минут;. 
   В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное 
время, работник МФЦ, осуществляющий индивидуальное устное 
консультирование по телефону, может предложить Заявителю: 
   1) изложить обращение в письменной форме (ответ направляется 
Заявителю в соответствии со способом, указанным в обращении); 2) назначить 
другое время для консультаций. 
   При консультировании по письменным обращениям Заявителей ответ 
направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с 
момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу 
электронной почты, указанному в обращении, поступившем в МФЦ в форме 
электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, 
указанному в обращении, поступившем в МФЦ в письменной форме. 
 

31.Выдача Заявителю результата предоставления Муниципальной услуги 
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   31.1. При наличии в Заявлении указания о выдаче результатов оказания 
услуги через МФЦ, Уполномоченный орган передает документы в МФЦ для 
последующей выдачи Заявителю (Представителю) способом, согласно 
заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным между 
Уполномоченным органом и МФЦ в порядке, утвержденном постановлением 
Правительства Российской Федерации № 797. 
   Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в 
МФЦ определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в 
порядке, установленном постановлением Правительства Российской 
Федерации № 797. 
   31.1. Прием Заявителей для выдачи документов, являющихся результатом 
Муниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного 
талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели 
обращения, либо по предварительной записи. 
   Работник МФЦ осуществляет следующие действия: 
   1) устанавливает личность Заявителя на основании документа, 
удостоверяющего 

личность в соответствии с законодательством Российской Федерации; 
   2) проверяет  полномочия  Представителя  Заявителя  (в случае 
обращения Представителя Заявителя); 
   3) определяет статус исполнения Заявления Заявителя в ГИС; 
   4) распечатывает результат предоставления Муниципальной услуги в виде 
экземпляра электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с 
использованием печати МФЦ (в предусмотренных нормативными правовыми 
актами Российской Федерации случаях – печати с изображением 
Государственного герба Российской Федерации); 
   5) заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с 
использованием печати МФЦ (в предусмотренных нормативными правовыми 
актами Российской Федерации случаях – печати с изображением 
Государственного герба Российской Федерации); 
   6) выдает документы Заявителю, при необходимости запрашивает у 
Заявителя подписи за каждый выданный документ; 
   7) запрашивает согласие Заявителя на участие в смс-опросе для оценки 
качества предоставленных услуг МФЦ. 

Приложение №1 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на  право вырубки 

зеленых насаждений» 
 

Форма заявления о выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений 
 

 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

о выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений 

 

Прошу  выдать  разрешение  на  право  вырубки 
 зеленых  насаждений 

____________________________________. 
Сведения о документах, в соответствии с которыми 
проводится вырубка зеленых насаждений: 

 

   

 Приложения: 

 

 

Приложение №2 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на  право вырубки 

зеленых насаждений» 
 
 

Форма разрешения на право вырубки зеленых насаждений 
 

                                                                                От: _______________________ 
(наименование уполномоченного органа) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

на право вырубки зеленых насаждений 
дата решения    номер решения  
уполномоченного органа  уполномоченного местного самоуправления органа 
местного  

Кому: (наименование уполномоченного органа 

исполнительной власти субъекта Российской 

Федерации или органа местного самоуправления)  

Данные Представителя 

(Физическое лицо) 
Фамилия   

 Имя   

 Отчество   

 

Наименование документа, удостоверяющего 

 

личность 

 Серия    

 Номер    

 Дата выдачи   

 Кем выдан   

 Телефон   

 

Данные Представителя 

Электронная почта   

(Индивидуальный 

предприниматель) 

Фамилия   

 Имя   

 Отчество   

 ОГРНИП   

 ИНН   

 

Телефон 

Представителя   

  Эллектронная почта 

(Юридическое лицо) Полное наименование организации 

  Организационно-правовая форма организации 
  

  ОГРН 

  ИНН 

  Телефон 

  Электронная почта 

  Фамилия 

  Имя 

  Отчество 

  Наименование документа, удостоверяющего 
  личность 

  Серия 

  Номер 

  Дата выдачи 

  Кем выдан 

  Телефон 

  Электронная почта 

Данные Заявителя 
(физическое лицо) 

Фамилия 

  Имя 

  Отчество 

  Наименование документа, удостоверяющего 
  личность 

  Серия 

  Номер 

  Кем выдан 

  Когда выдан 

  Телефон 

  Электронная почта 

Данные Заявителя 
(Индивидуальный пред-
приниматель) 

Фамилия 

  Имя 

  Отчество 

  ОГРНИП 

  ИНН 

  Наименование документа, удостоверяющего 

  личность 

  Серия 

  Номер 

  Кем выдан 

  Когда выдан 

{Ф.И.О.} ДД.ММ.ГГГГ Сведения об электронной подписи 

   Кому  ______________________ 

(фамилия, имя, отчество 

- для граждан и индивидуальных 

предпринимателей, или полное 

наименование  организации – для 

юридических лиц 
 

 

 

 

 

      РАЗРЕШЕНИЕ 

______________________ 

(почтовый индекс и адрес, адрес 

электронной почты) 
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самоуправления        
По результатам рассмотрения запроса ________________________, уведомля-
ем о предоставлении разрешения на право вырубки зеленых насаждений 
____________ на основании _______________на земельном участке с кадаст-
ровым номером __________________ на срок до____________________.  
Приложение: схема участка с нанесением зеленых насаждений, подлежащих 
 вырубке.  
________________________________________  
{Ф.И.О. должность уполномоченного сотрудника}  
 
 
 
 
 

Приложение №3 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
    «Выдача разрешений на  право вырубки 

зеленых насаждений» 

  
  

СХЕМА УЧАСТКА С НАНЕСЕНИЕМ ЗЕЛЕНЫХ НАСАЖДЕНИЙ,  
ПОДЛЕЖАЩИХ ВЫРУБКЕ 
 
 

{Ф.И.О. должность уполномоченного сотрудника}  
 
 
 
 
 
 

Приложение №1 4 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на  право вырубки 

зеленых насаждений»  
 
 

Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых для пре-
доставления услуги / об отказе в предоставлении услуги   

 
Кому  ______________________  

(фамилия, имя, отчество - для граждан и  
индивидуальных предпринимателей или 

полное наименование  организации – 
для юридических лиц)  

    ______________________  
(почтовый индекс и адрес, адрес  

электронной почты)  
  

От:    _________________  
(наименование уполномоченного органа)  

 
 
 

РЕШЕНИЕ  
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления  

услуги /  об отказе в предоставлении услуги №  
_____________/ от _______________  

(номер и дата решения)  
По результатам рассмотрения заявления по услуге «Выдача разрешения на 
право вырубки зеленых насаждений» _________ от ___________ и приложен-
ных к нему документов, органом, уполномоченным на предоставление услуги 
_________, принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления услуги / об отказе в предоставлении услуги, по следующим 
основаниям:  
__________________________________________________________.  
Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление 
услуги с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных 
нарушений.  
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направле-
ния жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги, а также в 
судебном порядке. _______________________________  
 
{Ф.И.О. должность уполномоченного сотрудника}    

 
 
 
 
 

            

Сведения об 
электронной 
подписи 

Сведения об 
электронной 
подписи 

Сведения об 
электронной 
подписи 

Приложение №  5 
 к Административному регламенту  по предоставлению   

Муниципальной услуги 
Перечень административных процедур 

 
 

Перечень административных процедур 

№ 
п/п 

Место выполнения 
действия/ 

используемая ИС 

Процедуры Действия Максимальный срок 

1 2 3 4 5 

1 Ведомство/ПГС 
Проверка документов и регист-
рация заявления 

Контроль комплектности предоставленных документов 

До 1 рабочего дня 2 Ведомство/ПГС  Подтверждение полномочий Представителя заявителя 

3 Ведомство/ПГС  Регистрация заявления 

4 Ведомство/ПГС  Принятие решения об отказе в приеме документов 

5 
Ведомство/ПГС/ 
СМЭВ 

Получение сведений 
посредством СМЭВ 

Направление межведомственных запросов 

До 5 рабочих дней 

6 
Ведомство/ПГС/ 
СМЭВ 

 Получение ответов на межведомственные запросы 

7 
Ведомство/ПГС/ 
СМЭВ 

Подготовка акта обследова-
ния, направление начислений 
компенсационной стоимости 

Выезд на место проведения работ для обследования участка 

До 10 рабочих дней 

Направление акта обследования, расчета компенсационной 
стоимости 

 
Выдача (направление) акта обследования и счета для опла-
ты компенсационной стоимости 

 Контроль поступления оплаты 

 Прием сведений об оплате 

8 Ведомство/ПГС 
Рассмотрение документов и 
сведений 

Проверка соответствия документов и сведений установлен-
ным критериям для принятия решения 

До 2 рабочих дней 

9 Ведомство/ПГС Принятие решения Принятие решения о предоставлении услуги До 1 часа 

10 Ведомство/ПГС  Формирование решения о предоставлении услуги  

11 Ведомство/ПГС  Принятие решения об отказе в предоставлении услуги  

12 Ведомство/ПГС  Формирование отказа в предоставлении услуги  

13 Модуль МФЦ / 
Ведомство/ПГС 

Выдача результата на бумаж-
ном носителе (опционально) 

Выдача результата в виде экземпляра электронного докумен-
та, распечатанного на бумажном носителе, заверенного 
подписью и печатью МФЦ / Ведомстве 

После окончания процедуры 
принятия решения 

Не включается в общий срок предоставления государственной услуги.  
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Постановление администрации городского округа - город Галич Костромской области  
от 22 июня 2023 года №472 

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Признание садового дома жилым домом и жилого 
дома садовым домом на территории городского округа - город Галич Костромской области 

   В соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 
28.01.2006 № 47 «Об утверждении положения о признании помещения жилым 
помещением, жилого помещения непригодным для проживания многоквартир-
ного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома 
жилым домом и жилого дома садовым домом», руководствуясь уставом го-
родского округа – город Галич Костромской области, 
            постановляю: 
   1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым 
домом на территории городского округа — город Галич Костромской области» 

согласно Приложения. 
   2. Считать утратившим силу постановления администрации городского 
округа — город Галич Костромской области от 09.06.2020г. № 374, от 
24.06.2021г. № 409, от 02.08.2022г.  № 477. 
   3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального 
опубликования. 
 
     Глава городского округа                                                       А.В.Карамышев 

Приложение 
к постановлению администрации 
городского округа — город Галич 

Костромской области 
от «22»_июня__2023г. № _472 

 
Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым до-
мом» на территории городского округа — город Галич Костромской об-

ласти. 
 

I Общие положения 
     1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» 
разработан в целях повышения качества и  доступности предоставления 
муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность 
действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по 
предоставлению муниципальной услуги в городском округе — город Галич 
Костромской области. 
Настоящий Административный регламент регулирует отношения, возникаю-
щие при оказании следующих подуслуг: 
1)признания садового дома жилым домом; 
2)признания жилого дома садовым домом. 
   1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические 
и юридические лица, индивидуальные предприниматели, являющиеся собст-
венниками садового дома или жилого дома, расположенных на территории 
муниципального образования (далее – Заявитель). 
   1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Администра-
тивного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующи-
ми полномочиями (далее – представитель). 
    1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги 
осуществляется: 
1)непосредственно при личном приеме заявителя в администрацию городско-
го округа — город Галич Костромской области (далее - Уполномоченный ор-
ган) или многофункциональном центре предоставления муниципальных услуг 
(далее – многофункциональный центр); 
2)по телефону Уполномоченном органе или многофункциональном центре; 
3)письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной 
связи; 
4)посредством размещения в открытой и доступной форме информации: 
-в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) 
(далее – ЕПГУ, Единый портал); 
-на региональном портале государственных и муниципальных услуг 
(функций), являющегося государственной информационной системой субъек-
та Российской Федерации (далее – региональный портал); 
-на официальном сайте Уполномоченного органа https://admgalich.ru; 
5)посредством размещения информации на информационных стендах Упол-
номоченного органа или многофункционального центра. 
   1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 
1)способов подачи уведомления о признании садового дома жилым домом 
или жилого дома садовым домом; 
2)адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обра-
щение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги; 
3)справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных 
подразделений Уполномоченного органа); 
4)документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
5)порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 
6)порядка получения сведений о ходе рассмотрения уведомления о призна-
нии садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом и о ре-
зультатах предоставления муниципальной услуги; 
7)порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) 
должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении муници-
пальной услуги. 
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги 
и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставле-
ния муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 
   1.6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должност-
ное лицо Уполномоченного органа, работник многофункционального центра, 
осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) 
форме информирует обратившихся по интересующим вопросам. 
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименова-
нии органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества 
(последнее – при наличии) и должности специалиста, принявшего телефон-
ный звонок. 
Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно 
дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на 

другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен 
телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую инфор-
мацию 
Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает 
Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий: 
1)изложить обращение в письменной форме; 
2)назначить другое время для консультаций. 
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять инфор-
мирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предостав-
ления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимае-
мое решение. 
 
Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 

минут. 
 Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема 
граждан. 
   1.7. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного орга-
на, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подробно в 
письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным 
в пункте 1.5. настоящего Административного регламента в порядке, установ-
ленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмот-
рения обращений граждан Российской Федерации» (далее – Федеральный 
закон № 59-ФЗ). 
   1.8. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о 
федеральной государственной информационной системе «Федеральный 
реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным 
постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 
года № 861. 
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной 
услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в 
том числе без использования программного обеспечения, установка которого 
на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или 
иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, преду-
сматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя 
или предоставление им персональных данных. 
   1.9. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах 
предоставления муниципальной услуги и в многофункциональном центре 
размещается следующая справочная информация: 
1)о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их струк-
турных подразделений, ответственных за предоставление муниципальной 
услуги, а также многофункциональных центров; 
2)справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного орга-
на, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе 
номер телефона-автоинформатора (при наличии); 
3)адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы об-
ратной связи Уполномоченного органа в сети «Интернет». 
   1.10. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются норматив-
ные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной 
услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию 
заявителя предоставляются ему для ознакомления. 
   1.11. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной 
услуги на информационных стендах в помещении многофункционального 
центра осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между 
многофункциональным центром и Уполномоченным органом с учетом требо-
ваний к информированию, установленных Административным регламентом. 
   1.12. Информация о ходе рассмотрения уведомления о признании садового 
дома жилым домом или жилого дома садовым домом и о результатах предос-
тавления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его пред-
ставителем) в личном кабинете на ЕПГУ, региональном портале, а также в 
соответствующем структурном подразделении Уполномоченного органа при 
обращении заявителя лично, по телефону посредством электронной почты. 
 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
   2.1. Наименование муниципальной услуги - "Признание садового дома жи-
лым домом и жилого дома садовым домом". 
Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом — адми-
нистрацией городского округа — город Галич Костромской области. 
   2.2. Состав заявителей. 
   Заявителями при обращении за получением услуги являются физические и 
юридические лица, индивидуальные предприниматели, являющиеся собст-
венниками садового дома или жилого дома, расположенных на территории 
муниципального образования. 
   Заявитель вправе обратиться за получением услуги через представителя. 
Полномочия представителя, выступающего от имени заявителя, подтвержда-
ются доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законода-
тельства Российской Федерации. 
2.3. Правовые основания для предоставления услуги: 
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1)Градостроительный кодекс Российской Федерации; 
2)Земельный кодекс Российской Федерации; 
3)Федеральный закон "Об общих принципах организации местного самоуправ-
ления в Российской Федерации"; 
4)Федеральный закон "Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг"; 
5)Федеральный закон "Об объектах культурного наследия (памятниках истории 
и культуры) народов Российской Федерации"; 
6)Федеральный закон "Об электронной подписи"; 
7)Федеральный закон "О персональных данных"; 
8)постановление Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 г. 
№ 1376 "Об утверждении Правил организации деятельности многофункцио-
н а л ь н ы х  ц е н т р о в  п р е д о с т а в л е н и я  г о с у д а р с т в е н н ы х  
и муниципальных услуг"; 
9)постановление Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. 
№ 797 "О взаимодействии между многофункциональными центрами предостав-
л е н и я  г о с у д а р с т в е н н ы х  и  м у н и ц и п а л ь н ы х  у с л у г  
и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных 
внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Россий-

ской Федерации, органами местного самоуправления"; 
10)постановление Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 г. 
№ 33 "Об использовании простой электронной подписи при оказании государ-
ственных и муниципальных услуг"; 
11)постановление Правительства Российской Федерации от 18 марта 2015 г. 
№ 250 "Об утверждении требований к составлению и выдаче заявителям доку-
ментов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных 
документов, направленных в многофункциональный центр предоставления  
муниципальных услуг по результатам предоставления муниципальных услуг 
органами, предоставляющими государственные услуги, и органами, предостав-
ляющими муниципальные услуги, и к выдаче заявителям на основании инфор-
мации из информационных систем органов, предоставляющих государствен-
ные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, в том числе с 
использованием информационно-технологической и коммуникационной инфра-
структуры, документов, включая составление на бумажном носителе и завере-
ние выписок из указанных информационных систем; 
12)постановление Правительства Российской Федерации от 26 марта 2016 г. 
№ 236 "О требованиях к предоставлению в электронной форме государствен-
ных и муниципальных услуг"; 
13)постановление Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 г. 
№ 47 "Об утверждении Положения уведомления о признании помещения жи-
лым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, много-
квартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садово-
го дома жилым домом и жилого дома садовым домом" (далее – Положение); 
14)нормативный правовой акт, субъекта Российской Федерации, муниципаль-
ный правовой акт, закрепляющий соответствующие функции и полномочия 
органа государственной власти (органа местного самоуправления) по предос-
тавлению услуги. 
   2.4. Заявитель или его представитель представляет в уполномоченный орган 
местного самоуправления заявление о признании садового дома жилым домом 
или жилого дома садовым домом (далее – заявление), а также прилагаемые к 
нему документы, указанные в пункте 2.8 настоящего Административного регла-
мента, одним из следующих способов по выбору заявителя: 
1) в электронной форме посредством федеральной государственной информа-
ц и о н н о й  с и с т е м ы  " Е д и н ы й  п о р т а л  г о с у д а р с т в е н н ы х  
и муниципальных услуг (функций)", регионального портала государственных и 
муниципальных услуг (функций), являющегося государственной информацион-
ной системой субъекта Российской Федерации. 
В случае направления заявления и прилагаемых к нему документов указанным 
способом заявитель (представитель заявителя), прошедший процедуры регист-
рации, идентификации и аутентификации с использованием Единой системы 
идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА), заполняет форму указанно-
го уведомления с использованием интерактивной формы в электронном виде. 
2) на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный 
орган, в том числе через многофункциональный центр в соответствии с согла-
шением о взаимодействии между многофункциональным центром и Уполномо-
ченным органом в соответствии с постановлением Правительства Российской 
Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 "О взаимодействии между многофунк-
циональными центрами предоставления государственных и муниципальных 
услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государст-
венных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов 
Российской Федерации, органами местного самоуправления", либо посредст-
вом почтового отправления с уведомлением о вручении. 
   В целях предоставления услуги заявителю или его представителю обеспечи-
вается в многофункциональных центрах доступ к Единому порталу, региональ-
ному порталу в соответствии с постановлением Правительства Российской 
Федерации от 22 декабря 2012 г. № 1376 "Об утверждении Правил организации 
деятельности многофункциональных центров предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг". 
   2.5. Документы, прилагаемые к заявлению, представляемые в электронной 
форме, направляются в следующих форматах: 
а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требова-
ния по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml; 
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим 
формулы (за исключением документов, указанных в подпункте "в" настоящего 
пункта); 
в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты; 
г) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том 
числе включающих формулы и (или) графические изображения (за исключени-
ем документов, указанных в подпункте "в" настоящего пункта), а также доку-
ментов с графическим содержанием; 
д) zip, rar – для сжатых документов в один файл; 
е) sig – для открепленной усиленной квалифицированной электронной подпи-
си. 
   2.6. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению, выданы 

и подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается 
формирование таких документов, представляемых в электронной форме, пу-
тем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование 
копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации 
оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентич-
ных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового 
штампа бланка), с использованием следующих режимов: 
"черно-белый" (при отсутствии в документе графических изображений и (или) 
цветного текста); 
"оттенки серого" (при наличии в документе графических изображений, отлич-
ных от цветного графического изображения); 
"цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии  
в документе цветных графических изображений либо цветного текста). 
   Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый 
из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию. 
   2.7.  Документы, прилагаемые заявителем к заявлению, представляемые в 
электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать 
документ и количество листов в документе. 
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, форми-

руются в виде отдельного документа, представляемого в электронной форме. 
   2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставле-
ния услуги, подлежащих представлению заявителем самостоятельно: 
а) заявление о предоставлении государственной услуги по форме согласно, 
приложению № 1 к настоящему Административному регламенту (далее - заяв-
ление). 
   В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявле-
ния осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ 
без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной фор-
ме. 
   В заявлении также указывается один из следующих способов направления 
результата предоставления государственной услуги: 
в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ; 
на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного доку-
мента в Уполномоченном органе, многофункциональном центре; 
на бумажном носителе в Уполномоченном органе, многофункциональном цен-
тре; 
б) Документ, удостоверяющий личность Заявителя или представителя Заявите-
ля (предоставляется в случае личного обращения в уполномоченный орган). В 
случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, 
удостоверяющего личность Заявителя, представителя формируются при под-
тверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентифика-
ции из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут 
быть проверены путем направления запроса с использованием системы меж-
ведомственного электронного взаимодействия. 
в) Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя действо-
вать от имени Заявителя (в случае обращения за предоставлением услуги 
представителя Заявителя). При обращении посредством ЕПГУ указанный 
документ, выданный организацией, удостоверяется усиленной квалифициро-
ванной электронной подписью правомочного должностного лица организации, 
а документ, выданный физическим лицом, - усиленной квалифицированной 
электронной подписью нотариуса с приложением файла открепленной усилен-
ной квалифицированной электронной подписи в формате sig3. 
Для подуслуги «Признания садового дома жилым домом»: 
г) правоустанавливающие документы на садовый дом (в случае, если право 
собственности заявителя на садовый дом не зарегистрировано в ЕГРН, или 
нотариально заверенную копию такого документа); 
д) заключение по обследованию технического состояния объекта, подтвер-
ждающее соответствие садового дома требованиям к надежности и безопасно-
сти, установленным частью 2 статьи 5, статьями 7, 8 и 10 Федерального закона 
"Технический регламент о безопасности зданий и сооружений", выданное 
индивидуальным предпринимателем или юридическим лицом, которые являют-
ся членами саморегулируемой организации в области инженерных изысканий 
(в случае признания садового дома жилым домом); 
е) в случае, если садовый дом или жилой дом обременен правами третьих лиц, 
- нотариально удостоверенное согласие третьих лиц на признание садового 
дома жилым в случае, если садовый дом обременен правами указанных лиц. 
Для подуслуги «Признания садового дома жилым домом»: 
ж) правоустанавливающие документы на жилой дом (в случае, если право 
собственности заявителя на жилой дом не зарегистрировано в ЕГРН, или нота-
риально заверенную копию такого документа); 
з) нотариально удостоверенное согласие третьих лиц на признание жилого 
дома садовым домом в случае, если жилой дом обременен правами указанных 
лиц. 
   2.9. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления услуги 
документов (их копий или сведений, содержащихся в них), которые запрашива-
ются Уполномоченным органом в порядке межведомственного информацион-
ного взаимодействия (в том числе с использованием единой системы межве-
домственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональ-
ных систем межведомственного электронного взаимодействия) в государствен-
ных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государ-
ственным органам и органам местного самоуправления организациях, в распо-
ряжении которых находятся указанные документы и которые заявитель вправе 
представить по собственной инициативе: 
выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных 
характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости (далее 
- выписка из Единого государственного реестра недвижимости), содержащую 
сведения о зарегистрированных правах заявителя на садовый дом или жилой 
дом, либо правоустанавливающий документ на жилой дом или садовый дом в 
случае, если право собственности заявителя на садовый дом или жилой дом 
не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости, или 
нотариально заверенную копию такого документа. 
   В случае подачи документов от представителя Заявителя с ролью 
«юридическое лицо», «индивидуальный предприниматель» дополнительно 
предоставляются документы необходимые в соответствии с нормативными 
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правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые нахо-
дятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправ-
ления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных и 
муниципальных услуг: 
Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц; 
Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринима-
телей. 
   2.10. Регистрация заявления, представленного в Уполномоченный орган 
способами, указанными в пункте 2.4 настоящего Административного регламен-
та, осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем его 
поступления. 
   В случае направления заявления в электронной форме способом, указанным 
в подпункте «а» пункта 2.4 настоящего Административного регламента, вне 
рабочего времени Уполномоченного органа либо в выходной, нерабочий празд-
ничный днем поступления уведомления о признании садового дома жилым 
домом или жилого дома садовым домом считается первый рабочий день, сле-
дующий за днем направления указанного уведомления. 
   2.11. Срок предоставления услуги составляет не более сорока пяти рабочих 
дней со дня поступления уведомления о признании садового дома жилым 

домом или жилого дома садовым домом в Уполномоченный орган. 
   2.12. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предостав-
ления услуги или отказа в предоставлении услуги. 
Для подуслуги «Признание садового дома жилым домом»: 
1) непредставление заявителем заключения по обследованию технического 
состояния объекта, подтверждающее соответствие садового дома требовани-
ям к надежности и безопасности, установленным частью 2 статьи 5, статьями 
7, 8 и 10 Федерального закона от 30 декабря 2009 года № 384-ФЗ 
«Технический регламент о безопасности зданий и сооружений», выданное 
индивидуальным предпринимателем или юридическим лицом, которые являют-
ся членами саморегулируемой организации в области инженерных изысканий; 
2) поступления в уполномоченный орган местного самоуправления сведений, 
содержащихся в ЕГРН, о зарегистрированном праве собственности на садовый 
дом лица, не являющегося заявителем; 
3)непредставление заявителем правоустанавливающего документа на объект 
недвижимости или нотариально заверенной копии такого документа в течении 
15 календарных дней после поступления в уполномоченный орган местного 
самоуправления уведомления об отсутствии в ЕГРН сведений о зарегистриро-
ванных правах на садовый дом; 
4)непредставление заявителем нотариально удостоверенного согласия треть-
их лиц в случае, если садовый дом обременен правами указанных лиц; 
5)размещение садового дома на земельном участке, виды разрешенного ис-
пользования которого, установленные в соответствии с законодательством 
Российской Федерации, не предусматривают такого размещения. 
6)отсутствие документов (сведений), предусмотренных нормативными право-
выми актами Российской Федерации; 
7)документы (сведения), представленные заявителем, противоречат докумен-
там (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия. 
Для подуслуги «Признание жилого дома садовым домом»: 
8) поступление в уполномоченный орган местного самоуправления сведений, 
содержащихся в ЕГРН сведений о зарегистрированных правах на жилой дом, 
лица, не являющегося заявителем.; 
9) непредставление заявителем правоустанавливающего документа на объект 
недвижимости или нотариально заверенной копии такого документа в течении 
15 календарных дней после поступления в уполномоченный орган местного 
самоуправления уведомления об отсутствии в ЕГРН сведений о зарегистриро-
ванных правах на жилой дом; 
10)непредставление заявителем нотариально удостоверенного согласия треть-
их лиц в случае, если жилой дом обременен правами указанных лиц; 
11)размещение жилого дома на земельном участке, виды разрешенного ис-
пользования, установленные в соответствии с законодательством Российской 
Федерации, не предусматривают такого размещения; 
12)использования жилого дома заявителем или иным лицом в качестве места 
постоянного проживания; 
13)отсутствие документов (сведений), предусмотренных нормативными право-
выми актами Российской Федерации; 
14)документы (сведения), представленные заявителем, противоречат докумен-
там (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия. 
   2.13. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента, в том чис-
ле представленных в электронной форме: 
а) заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, 
орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не 
входит предоставление услуг; 
б) представленные документы или сведения утратили силу на момент обраще-
ния за услугой (документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяю-
щий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предостав-
лением услуги указанным лицом); 
в) предоставленные заявителем документы содержат подчистки и исправления 
текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Россий-
ской Федерации; 
г) документы содержат подтверждения, наличие которых не позволяет в пол-
ном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в докумен-
тах для предоставления услуги; 
д) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактив-
ной форме заявления на ЕПГУ; 
е) подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для 
предоставления услуги; 
ж) предоставление заявителе неполного комплекта документов, необходимых 
для предоставления; 
з) заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы 
Заявителя. 
    2.14. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.8 на-
стоящего Административного регламента, оформляется по форме согласно 
приложению № 2 к настоящему Административного регламенту. 

   2.15. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоя-
щего Административного регламента, направляется заявителю способом, 
определенным заявителем в уведомлении о признании садового дома жилым 
домом или жилого дома садовым домом, не позднее рабочего для, следующе-
го за днем получения заявления, либо выдается в день личного обращения за 
получением указанного решения в многофункциональный центр или Уполномо-
ченный орган. 
   2.16. Отказ в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Админи-
стративного регламента, не препятствует повторному обращению заявителя в 
Уполномоченный орган за получением услуги. 
   2.17. Результатом предоставления услуги является: 
1) решение уполномоченного органа о признании садового дома жилым домом 
или жилого дома садовым домом по форме, утвержденной приложением 
№ 4 к Положению; 
2) решения об отказе в предоставлении услуги. 
   2.18. Форма решения о признании садового дома жилым домом и жилого 
дома садовым домом утверждена приложением № 1 к Административному 
регламенту. 
   2.19. Предоставление услуги осуществляется без взимания платы. 

   2.20. Сведения о ходе рассмотрения заявления, направленного способом, 
указанным в подпункте «а» пункта 2.4 настоящего Административного регла-
мента, доводятся до заявителя путем уведомления об изменении статуса уве-
домления в личном кабинете заявителя на Едином портале, региональном 
портале. 
   Сведения о ходе рассмотрения заявления, направленного способом, указан-
ным в подпункте «б» пункта 2.4 настоящего Административного регламента, 
предоставляются заявителю на основании его устного (при личном обращении 
либо по телефону в Уполномоченный орган, многофункциональный центр) 
либо письменного запроса, составляемого в произвольной форме, без взима-
ния платы. Письменный запрос может быть подан: 
а)на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный 
орган, в том числе через многофункциональный центр либо посредст-
вом почтового отправления с объявленной ценностью при его пересылке, опи-
сью вложения и уведомлением о вручении; 
б) в электронной форме посредством электронной почты. 
На основании запроса сведения о ходе рассмотрения заявления доводятся до 
заявителя в устной форме (при личном обращении либо по телефону в Упол-
номоченный орган, многофункциональный центр) в день обращения заявителя 
либо в письменной форме, в том числе в электронном виде, если это преду-
смотрено указанным запросом, в течение двух рабочих дней со дня поступле-
ния соответствующего запроса. 
   2.21.  Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в решении упол-
номоченного органа о признании садового дома жилым домом или жилого 
дома садовым домом. 
   Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением об 
исправлении допущенных опечаток и ошибок в решении уполномоченного 
органа о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым 
домом (далее – заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок) 
или в электронном виде посредством ЕПГУ по форме согласно Приложению № 
3 к настоящему Административному регламенту, в порядке, установленном 
пунктами 2.4 – 2.7, 2.10 настоящего Административного регламента. 
    В случае подтверждения наличия допущенных опечаток, ошибок в решении 
уполномоченного органа о признании садового дома жилым домом или жилого 
дома садовым домом Уполномоченный орган вносит исправления в ранее 
выданное решение о признании садового дома жилым домом или жилого дома 
садовым домом. Дата и номер выданного решения о признании садового дома 
жилым домом или жилого дома садовым домом не изменяются, а в соответст-
вующей графе решения уполномоченного органа о признании садового дома 
жилым домом или жилого дома садовым домом указывается основание для 
внесения исправлений и дата внесения исправлений. 
    Решение уполномоченного органа о признании садового дома жилым домом 
или жилого дома садовым домом с внесенными исправлениями допущенных 
опечаток и ошибок либо решение об отказе во внесении исправлений в реше-
ние уполномоченного органа о признании садового дома жилым домом или 
жилого дома садовым домом по форме согласно Приложению № 4 к настояще-
му Административному регламенту направляется заявителю в порядке, уста-
новленном пунктом 2.20 настоящего Административного регламента, спосо-
бом, указанным в заявлении об исправлении допущенных опечаток и ошибок, в 
течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления об исправлении 
допущенных опечаток и ошибок. 
    2.26. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении допу-
щенных опечаток и ошибок в уведомлении о соответствии, уведомлении о 
несоответствии: 
а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.2 настоящего 
Административного регламента; 
б )  о т с ут с т в и е  ф а к т а  д о п ущ е н и я  о п е ч а т о к  и  о ш и б о к  
в уведомлении о соответствии, уведомлении о несоответствии. 
    2.27. Порядок выдачи дубликата решения уполномоченного органа о призна-
нии садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом. 
   Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением о выда-
че дубликата решения о признании садового дома жилым домом или жилого 
дома садовым домом (далее – заявление о выдаче дубликата) по форме со-
гласно Приложению № 2 к настоящему Административному регламенту, в 
порядке, установленном пунктами 2.4 – 2.7, 2.10 настоящего Административно-
го регламента. 
   В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата уведомления 
о соответствии, уведомления о несоответствии, установленных пунктом 2.28 
настоящего Административного регламента, Уполномоченный орган выдает 
дубликат решения уполномоченного органа о признании садового дома жилым 
домом или жилого дома садовым домом с тем же регистрационным номером, 
который был указан в ранее выданном решении уполномоченного органа о 
признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом. 
Дубликат решения уполномоченного органа о признании садового дома жилым 
домом или жилого дома садовым домом либо решение об отказе в выдаче 
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дубликата решения уполномоченного органа о признании садового дома жи-
лым домом или жилого дома садовым домом по форме согласно Приложению 
№ 5 к настоящему Административному регламенту направляется заявителю в 
порядке, установленном пунктом 2.20 настоящего Административного регла-
мента, способом, указанным заявителем в заявлении о выдаче дубликата, в 
течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления о выдаче дубликата. 
   2.28. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата 
уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии: 
несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.2 настоящего Адми-
нистративного регламента. 
   2.29. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предос-
тавлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления 
муниципальной услуги в Уполномоченном органе или многофункциональном 
центре составляет не более 15 минут. 
   2.30. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципаль-
ной услуги, отсутствуют. 
   2.31. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от 
заявителя: 
Представления документов и информации или осуществления действий, пред-

ставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными пра-
вовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предостав-
лением муниципальной услуги; 
   Представления документов и информации, которые в соответствии с норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными право-
выми актами находятся в распоряжении органов, предоставляющих муници-
пальную услугу, государственных органов, органов местного самоуправления и 
(или) подведомственных государственным органам и органам местного само-
управления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных 
услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального 
закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ); 
Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставле-
нии муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 
   изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предостав-
ления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления; 
наличие ошибок в заявлении и документах, поданных заявителем после перво-
начального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не 
включенных в представленный ранее комплект документов; 
истечение срока действия документов или изменение информации после пер-
воначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 
   выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного 
или противоправного действия (бездействия) должностного лица Уполномочен-
ного органа, служащего, работника многофункционального центра, работника 
организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципаль-
ной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Уполномочен-
ного органа, руководителя многофункционального центра при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 ста-
тьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также при-
носятся извинения за доставленные неудобства. 
   2.32. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется 
прием заявлений и документов, необходимых для предоставления  муници-
пальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной 
услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной 
доступности от остановок общественного транспорта. 
   В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле 
здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи доку-
ментов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного 
транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей 
плата не взимается. 
   Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке 
(парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для 
бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II 
групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительст-
вом Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инва-
лидов и (или) детей-инвалидов. 
   В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе 
передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в 
которых  предоставляется государственная (муниципальная) услуга, оборуду-
ются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими 
элементами, иными специальными  приспособлениями, позволяющими обеспе-
чить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с 
законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 
Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован 
информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию: 
наименование; 
местонахождение и юридический адрес; 
режим работы; 
график приема; 
номера телефонов для справок. 
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соот-
ветствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются: 
противопожарной системой и средствами пожаротушения; 
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 
средствами оказания первой медицинской помощи; 
туалетными комнатами для посетителей. 
   Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество 

которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их 
размещения в помещении, а также информационными стендами. 
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются 
удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее 
важных мест полужирным шрифтом. 
   Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами 
(стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями. 
Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками 
(вывесками) с указанием: 
номера кабинета и наименования отдела; 
фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответствен-
ного лица за прием документов; 
графика приема Заявителей. 
   Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно 
быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к 
необходимым информационным базам данных, печатающим устройством 
(принтером) и копирующим устройством. 
   Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную таблич-
ку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должно-

сти. 
   При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются: 
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в 
котором предоставляется муниципальная услуга; 
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой рас-
положены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное 
средство и высадки из него, в том числе с использование кресла-коляски; 
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 
самостоятельного передвижения; 
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходи-
мых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и поме-
щениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной 
услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности; 
дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации 
знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специ-
альное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляют-
ся муниципальная услуги; 
оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению 
ими государственных и муниципальных услуг наравне с другими лицами. 
   2.33. Основными показателями доступности предоставления  муниципальной 
услуги являются: 
наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предостав-
ления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях 
общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой 
информации; 
возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муници-
пальной услуги с помощью ЕПГУ, регионального портала; 
возможность получения информации о ходе предоставления  муниципальной 
услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных 
технологий. 
   2.34. Основными показателями качества предоставления муниципальной 
услуги являются: 
своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со 
стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным 
регламентом; 
минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностны-
ми лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги; 
отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их 
некорректное (невнимательное) отношение к заявителям; 
отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муни-
ципальной услуги; 
отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Упол-
номоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при 
предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых выне-
сены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований 
заявителей. 
 
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе 
особенности выполнения административных процедур в электронной 

форме 
    3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
административные процедуры: 
прием, проверка документов и регистрация заявления; 
получение сведений посредством межведомственного информационного взаи-
модействия, в т.ч. с использованием Федеральной государственной информа-
ционной системы «Единая система межведомственного электронного взаимо-
действия» (далее – СМЭВ); 
рассмотрение документов и сведений; 
принятие решения; 
выдача результата. 
   3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заяви-
телю обеспечиваются: 
получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной 
услуги; 
формирование заявления; 
прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, 
необходимых для предоставления государственной услуги; 
получение результата предоставления муниципальной услуги; 
получение сведений о ходе рассмотрения заявления; 
осуществление оценки качества предоставления  муниципальной услуги; 
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досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) 
Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц Упол-
номоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муници-
пального служащего. 
   3.3. Формирование заявления. 
   Формирование заявления осуществляется посредством заполнения элек-
тронной формы заявления на ЕПГУ, региональном портале, без необходимо-
сти дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 
   Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется 
после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявле-
ния. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заяв-
ления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее 
устранения посредством информационного сообщения непосредственно в 
электронной форме заявления. 
   При формировании заявления заявителю обеспечивается: 
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, ука-
занных в Административном регламенте, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги; 
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заяв-

ления; 
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в 
любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении оши-
бок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму 
заявления; 
г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений 
заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, 
опубликованных на ЕПГУ, региональном портале, в части, касающейся сведе-
ний, отсутствующих в ЕСИА; 
д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы 
заявления без потери ранее введенной информации; 
е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ, региональном портале, к ранее 
поданным им заявления в течение не менее одного года, а также к частично 
сформированным уведомлениям – в течение не менее 3 месяцев. 
Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые 
для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный 
орган посредством ЕПГУ, регионального портала. 
   3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с 
момента подачи заявления на ЕПГУ, региональный портал, а в случае его 
поступления в нерабочий или праздничный день, – в следующий за ним первый 
рабочий день прием документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступ-
лении заявления. 
   3.5. Электронное заявление становится доступным для должностного лица 
Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявление 
(далее – ответственное должностное лицо), в государственной информацион-
ной системе, используемой Уполномоченным органом для предоставления 
муниципальной услуги (далее – ГИС). 
   Ответственное должностное лицо: 
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, регионально-
го портала, с периодом не реже 2 раз в день; 
рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов 
(документы); 
производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Административ-
ного регламента. 
   3.6. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги 
обеспечивается возможность получения документа: 
в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномочен-
ного органа, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ, региональ-
ном портале; 
в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного 
документа, который заявитель получает при личном обращении в многофунк-
циональном центре. 
   3.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате 
предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на 
ЕПГУ, региональном портале, при условии авторизации. Заявитель имеет 
возможность просматривать статус электронного заявления, а также информа-
цию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в  
любое время. 
   При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю    
направляется: 
а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о 
факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной 
услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муници-
пальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги; 
б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для 
предоставления государственной услуги, содержащее сведения о принятии 
положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возмож-
ности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотиви-
ровать отказ в предоставлении муниципальной услуги. 
   3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги. 
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в 
соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности 
руководителей территориальных органов федеральных органов исполнитель-
ной власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления 
ими муниципальных услуг, а также применения результатов указанной оценки 
как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения 
соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвер-
жденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декаб-
ря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности 
руководителей территориальных органов федеральных органов исполнитель-

ной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов госу-
дарственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом 
качества предоставления муниципальных услуг, руководителей многофункцио-
нальных центров предоставления муниципальных услуг с учетом качества 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а  так-
же о  применении результатов указанной оценки как основания для принятия 
решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководи-
телями своих должностных обязанностей». 
   3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на реше-
ния, действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица 
Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии со 
статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном по-
становлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года 
№ 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспе-
чивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и дей-
ствий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и 
муниципальных услуг. 
 

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента 

   4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Админист-
ративного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на по-
стоянной основе должностными лицами Администрации (Уполномоченного 
органа), уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением 
муниципальной услуги. 
   Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, 
устная и письменная информация специалистов и должностных лиц Админист-
рации (Уполномоченного органа). 
   Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услу-
ги; 
выявления и устранения нарушений прав граждан; 
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, 
содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 
   4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услу-
ги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок. 
   4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов рабо-
ты Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем Уполномоченного 
органа, При плановой проверке полноты и качества предоставления муници-
пальной услуги контролю подлежат: 
соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 
соблюдение положений настоящего Административного регламента; 
правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставле-
нии муниципальной услуги. 
   Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 
получение от государственных органов, органов местного самоуправления 
информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных 
правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов органов 
местного самоуправления; 
обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том 
числе на качество предоставления муниципальной услуги. 
   4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений 
положений настоящего Административного регламента, нормативных право-
вых актов органов местного самоуправления осуществляется привлечение 
виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации. 
    Персональная ответственность должностных лиц за правильность и свое-
временность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставле-
нии) муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в 
соответствии с требованиями законодательства. 
   4.6. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять 
контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения инфор-
мации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках 
завершения административных процедур (действий). 
   Граждане, их объединения и организации также имеют право: 
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества 
предоставления муниципальной услуги; 
вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Админи-
стративного регламента. 
   4.7. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекра-
щению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствую-
щие совершению нарушений. 
Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, 
их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти 
замечания и предложения. 
 
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также 

их должностных лиц, муниципальных служащих 
   5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий 
(бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного 
органа, муниципальных служащих, многофункционального центра, а также 
работника многофункционального центра при предоставлении муниципальной 
услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее – жалоба). 
   5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе 
обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в элек-
тронной форме: 
в Уполномоченный орган – на решение и (или) действия (бездействие) должно-
стного лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного 
органа, на решение и действия (бездействие) Уполномоченного органа, руково-
дителя Уполномоченного органа; 
в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностно-
го лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа; 
к руководителю многофункционального центра – на решения и действия 
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(бездействие) работника многофункционального центра; 
к учредителю многофункционального центра – на решение и действия 
(бездействие) многофункционального центра. 
   В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя 
многофункционального центра определяются уполномоченные на рассмотре-
ние жалоб должностные лица. 
    5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на 
информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на 
сайте Уполномоченного органа, ЕПГУ, региональном портале, а также предос-
тавляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в пись-
менной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем 
(представителем). 
   5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, а также его должностных лиц регулируется: 
 
   Федеральным законом «Об организации предоставления муниципальных 
услуг»; 
   постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 

года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, 
обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия), совершенных при предоставлении муниципальных 
услуг». 
 
VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) в много-

функциональных центрах предоставления муниципальных услуг 
   6.1 Многофункциональный центр осуществляет: 
информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги 
в многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставле-
нием муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке 
предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре; 
выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бу-
мажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, 
направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления 
муниципальной услуги а также выдача документов, включая составление на 
бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, 
предоставляющих муниципальных услуг; 
иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210-
ФЗ. 
   В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для 
реализации своих функций многофункциональные центры вправе привлекать 
иные организации. 
   6.2. Информирование заявителя многофункциональными центрами осущест-
вляется следующими способами: 
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем 
размещения информации на официальных сайтах и информационных стендах 
многофункциональных центров; 
б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефо-
ну, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте. 
При личном обращении работник многофункционального центра подробно 
информирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой коррект-
ной форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуе-
мое время предоставления консультации – не более 15 минут, время ожидания 
в очереди в секторе информирования для получения информации о муници-
пальных услугах не может превышать 15 минут. 
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименова-
нии организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника много-
функционального центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное 
устное консультирование при обращении заявителя по телефону работник 

многофункционального центра осуществляет не более 10 минут; 
   В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное 
время, работник многофункционального центра, осуществляющий индивиду-
альное устное консультирование по телефону, может предложить заявителю: 
изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в 
соответствии со способом, указанным в обращении); 
назначить другое время для консультаций. 
   При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ на-
правляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с мо-
мента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу 
электронной почты, указанному в обращении, поступившем в многофункцио-
нальный центр в форме электронного документа, и в письменной форме по 
почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в многофункцио-
нальный центр в письменной форме. 
   6.3. При наличии в уведомлении о признании садового дома жилым домом 
или жилого дома садовым домом указания о выдаче результатов оказания 
услуги через многофункциональный центр, Уполномоченный орган передает 
документы в многофункциональный центр для последующей выдачи заявите-
лю (представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимо-

действии заключенным между Уполномоченным органом и многофункциональ-
ным центром в порядке, утвержденном постановлением Правительства Рос-
сийской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 "О взаимодействии между 
многофункциональными центрами предоставления муниципальных услуг и 
федеральными органами исполнительной власти, органами государственных 
внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Россий-
ской Федерации, органами местного самоуправления". 
   Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в 
многофункциональный центр определяются соглашением о взаимодействии, 
заключенным ими в порядке, установленном постановлением Правительства 
Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 "О взаимодействии между 
многофункциональными центрами предоставления муниципальных услуг и 
федеральными органами исполнительной власти, органами государственных 
внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Россий-
ской Федерации, органами местного самоуправления". 
   6.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом 
муниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного тало-
на из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, 
либо по предварительной записи. 
   Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия: 
устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего 
личность в соответствии с законодательством Российской Федерации; 
проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения пред-
ставителя заявителя); 
определяет статус исполнения заявления о предоставлении муниципальной 
услуги в ГИС; 
распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экзем-
пляра электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с исполь-
зованием печати многофункционального центра (в предусмотренных норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с изображе-
нием Государственного герба Российской Федерации); 
заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с исполь-
зованием печати многофункционального центра (в предусмотренных норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с изображе-
нием Государственного герба Российской Федерации); 
выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя 
подписи за каждый выданный документ; 
запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества 
предоставленных услуг многофункциональным центром. 
 

Приложение № 1 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Признание садового дома жилым домом и 

 жилого дома садовым домом на территории 
городского округа — город Галич Костромской области» 

 
Форма 

положительного решения о предоставлении государственной услуги 
«Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» 

 
______________________ 
______________________ 

 
Решение 

о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом 
от  «___»_________ № _____ 

В связи с обращением от ______________ №___________ о намерении при-
знать 
______________________________________________________________ 
(жилой дом садовым домом/садовый дом жилым домом — нужное указать), 
расположенный по адресу: 
_______________________________________________ 
кадастровый номер земельного участка, в пределах которого расположен 
дом: _________________, на основании 
__________________________________________ 
(наименование и реквизиты правоустанавливающего документа) по результа-
там рассмотрения представленных документов принято решение: признать 
__________________________________________________________________ 
(садовый дом жилым домом/жилой дом садовым домом — нужное указать). 

 
 
(должность лица органами   
исполнительной власти субъекта РФ)                                            (расшифровка) 
 
 

 
 
 

Приложение № 2 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Признание садового дома жилым домом и 

 жилого дома садовым домом на территории 
городского округа — город Галич Костромской области» 

 
Форма решения об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги 
 

__________________________ 
__________________________ 

 
Решение 

об отказе в предоставлении  муниципальной услуги 
от  «___»_________ № _____ 

 
По результатам рассмотрения заявления по услуге «Признание садового 
дома жилым домом и жилого дома садовым домом» от __________ № 
________ и приложенных к нему документов принято решение об отказе в 
предоставлении услуги по следующим основаниям: 
 

consultantplus://offline/ref=A397FE100A04CF436DCCCECBCB31C68B42BB23069BBDB806F655A1EE54601F0A9EDC906DB7BA2E4666A03B3A4CDA072EB6A14582EAF0xAG
consultantplus://offline/ref=A397FE100A04CF436DCCCECBCB31C68B42BE200191B8B806F655A1EE54601F0A8CDCC862B6B13B1233FA6C374EFDx9G
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Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о пре-
доставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направле-
ния жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 
 
(должность лица органами 
 исполнительной власти субъекта РФ)                                            (расшифровка) 
 
 
 

Приложение № 3 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Признание садового дома жилым домом и 

 жилого дома садовым домом на территории 
городского округа — город Галич Костромской области» 

 
Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги 

 
__________________________________________________________________ 

(полное наименование, ИНН, ОГРН юридического лица) 

_________________________________________________________________ 
(телефон, электронная почта, почтовый адрес) 

__________________________________________________________________ 
(Ф.И.О., паспорт, телефон, адрес) 

 
Заявление 

о предоставлении муниципальной услуги 

№ пункта 
админист-
ративного 
регламента 

Наименование основания для отказа в 
соответствии с единым стандартом 

Разъяснение при-
чин отказа в пре-
доставлении услуги 

Для подуслуги «Признание садового дома жилым домом»: 

2.14. Непосредственно заявителем заключения 
по обследованию технического состояния 
объекта, подтверждающее соответствие 
садового дома требованиям к надежности 
и безопасности, установленным частью 2 
статьи 5, статьями 8 и 10 Федерального 
закона «Технический регламент о безо-
пасности зданий и сооружений», выдан-
ное индивидуальным предпринимателем 
или юридическим лицом, которые являют-
ся членами саморегулируемой организа-
ции в области инженерных 
 изысканий 

Указываются осно-
вания такого выво-
да 

2.14. Поступление в уполномоченный орган 
местного самоуправления сведений, со-
держащихся в ЕГРН, о зарегистрирован-
ном праве собственности на садовый дом 
лица, не являющегося заявителем 

Указываются осно-
вания такого выво-
да 

2.14 Непредставление заявителем правоуста-
навливающего документа на объект не-
движимости или нотариально заверенной 
копии такого документа в течение 15 ка-
лендарных дней после поступления в 
уполномоченный орган местного само-
управления уведомления об отсутствии в 
ЕГРН сведений о зарегистрированных 
правах на садовый дом 

Указываются осно-
вания такого выво-
да 

2.14. Непредставление заявителем нотариаль-
но удостоверенного согласия третьих лиц 
в случае, если садовый дом обременен 
правами указанных лиц 

Указываются осно-
вания такого выво-
да 

2.14. Размещение садового дома или жилого 
дома на земельном участке, виды разре-
шенного использования которого, установ-
ленные в соответствии с законодательст-
вом РФ, не предусматривают такого раз-
мещения 

Указываются осно-
вания такого выво-
да 

2.14. Отсутствие документов (сведений), преду-
смотренных нормативными правовыми 
актами РФ 

Указываются осно-
вания такого выво-
да 

2.14. Документы (сведения), представленные 
заявителем, противоречат документам   
(сведениям), полученным в рамках межве-
домственного взаимодействия 

Указываются осно-
вания такого выво-
да 

Для подуслуги «Признание жилого дома садовым домом» 

2.14. Поступление в уполномоченный орган 
местного самоуправления сведений, со-
держащихся в ЕГРН, о зарегистрирован-
ном праве собственности на жилой дом 
лица, не являющегося заявителем 

Указываются осно-
вания такого выво-
да 

2.14. Непредставление заявителем правоуста-
навливающего документа на объект не-
движимости или нотариально заверенной 
копии такого документа в течение 15 ка-
лендарных дней после поступления в 
уполномоченный об  отсутствии  в ЕГРН 
сведений о зарегистрированных правах на 
жилой дом 

Указываются осно-
вания такого выво-
да 

2.14. Непредставление заявителем нотариаль-
но удостоверенного согласия третьих лиц 
в случае, если жилой дом обременен 
правами указанных лиц 

Указываются осно-
вания такого выво-
да 

2.14. Размещение садового дома или жилого 
дома на земельном участке, виды разре-
шенного использования которого, установ-
ленные в соответствии с законодательст-
вом РФ, не предусматривают такого раз-
мещения 

Указываются осно-
вания такого выво-
да 

2.14. Использование жилого дома заявителем 
или иным лицом в качестве места посто-
янного проживания 

Указываются осно-
вания такого выво-
да 

2.14 Отсутствие документов (сведений), преду-
смотренных нормативными правовыми 
актами РФ 

Указываются осно-
вания такого выво-
да 

2.14. Документы (сведения), представленные 
заявителем, противоречат документам 
(сведениям), полученным в рамках межве-
домственного взаимодействия 

Указываются осно-
вания такого выво-
да 

Сведения о представителе   

Категория представителя   

Фамилия   

Имя   

Отчество   

Вид документа   

Серия   

Номер   

Дата выдачи   

Телефон   

Электронная почта   

Полное наименование   

ОГРНИП   

ИНН   

Телефон   

Электронная почта   

Полное наименование   

ОГРН   

ИНН   

Сведения о представителе   

Телефон   

Электронная почта   

Юридический адрес   

Фамилия   

Имя   

Отчество   

Дата рождения   

Вид документа   

Серия   

Номер   

Дата выдачи   

Кем выдан   

Телефон   

Электронная почта   

Сведения о заявителе   

Категория заявителя   

Полное наименование заявителя   

Фамилия   

Имя   

Отчество   

Вид документа   

Серия   

Номер   

Дата выдачи   

Телефон   

Электронная почта   

Адрес регистрации   

Фактический адрес   

Полное наименование   

Фамилия   

Имя   

Отчество   

ОГРНИП   

ИНН   

Наименование документа, удостоверяющего личность   

Серия   

Номер   

Дата выдачи   

Кем выдан   

Телефон   

Электронная почта   
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Полное наименование организации   

Организационно-правовая форма организации   

ОГРН   

ИНН   

Телефон   

Электронная почта   

Сведения о представителе   

Юридический адрес   

Сведения о земельном участке   

Кадастровый номер земельного участка   

Описание местоположения земельного участка   

Сведения о садовом доме   

Кадастровый номер дома   

Описание местоположения дома   

Вариант предоставления услуги   

К какой категории относится заявитель? 1.Физическое 
лицо 
2.Индивидуальн
ы предпринима-
тель 
3.Юридическое 
лицо 

Заявитель обратился за услугой лично? 1.Лично 
2.Представитель 

Право на садовый дом зарегистрировано в ЕГРН ? 1.Право зареги-
стрировано в 
ЕГРН. 
2.Право не заре-
гистрировано в 
ЕГРН. 

Сколько правообладателей у садового дома? 1.Один 
2.Более одного 

Используется ли жилой дом в качестве места постоянно-
го проживания? 

1.Используется 
2.Не использует-
ся 

Документы   

Документ, подтверждающий полномочия представителя   

Правоустанавливающие документы на жилой дом или 
садовый дом 

  

Заключение по обследованию технического состояния 
объекта, подтверждающее соответствие садового дома 
требованиям к надежности и безопасности 

  

Нотариально удостоверенное согласие всех правообла-
дателей объекта недвижимости на признание садового 

дома жилым или жилого дома садовым 

  

Постановление администрации городского округа - город Галич Костромской области  
от 22 июня 2023 года №473 

Об утверждении административного  регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление 
земляных работ 

   В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
Постановлением правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 
"Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, 
жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома 
аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым 
домом и жилого дома садовым домом", руководствуясь уставом городского 
округа – город Галич Костромской области, 
            постановляю: 
   1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной 

услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ» 
согласно Приложения. 
   2.Считать утратившим силу постановления администрации городского округа 
— город Галич Костромской области от 13.10.2016г. № 761, от 30.08.2017г. № 
619, от 30.08.2018г. № 551, от 24.06.202 г. № 405. 
   3.Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального 
опубликования. 

 
     Глава городского округа                                                          А.В.Карамышев 

Приложение 
к постановлению администрации 
городского округа — город Галич 

Костромской области 
от «_22_»_июня 2023г. №  473  

 
Административный регламент  

«Предоставление разрешения на осуществление земляных работ» 
 

I. Общие положения 
 

1. Предмет регулирования Административного регламента 
 
   1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
регулирует отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципаль-
ной услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ»  
осуществляется Администрацией городского округа — город Галич Костром-
ской области (далее — Администрация). 
    1.2. Административный регламент устанавливает стандарт предоставления 
Муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения адми-
нистративных процедур по предоставлению Муниципальной услуги, требова-
ния к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения админист-
ративных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения 
административных процедур в многофункциональных центрах Муниципальных 
услуг (далее — МФЦ), формы контроля за предоставлением Муниципальной 
услуги, досудебный (внесудебный) порядок обжалования и действий 
(бездействий) Администрации, должностных лиц Администрации, работников 
МФЦ. 
    1.3. Проведение любых видов земляных работ без оформления разрешения 
на осуществление земляных работ (далее — Разрешение) запрещается, за 
исключением случаев, когда указанные работы осуществляются на основании 
документов, выданных в соответствии с федеральным законодательством. 
    1.4. Получение разрешения на право производства земляных работ обяза-
тельно, в том числе, при производстве следующих работ, требующих проведе-
ния земляных работ: 
   1.4.1. строительство, реконструкция объектов капитального строительства, за 
исключением случаев, когда указанные работы осуществляются на основании 
разрешения на строительство; 
   1.4.2. строительство, реконструкция сетей инженерно-технического обеспече-
ния за исключением случаев, когда указанные работы осуществляются на 
основании разрешения на строительство; 
   1.4.3.  инженерные изыскания; 
   1.4.4. капитальный, текущий ремонт зданий, сооружений, сетей инженерно-
технического обеспечения, объектов дорожного хозяйства, за исключением 
текущего ремонта дорог и тротуаров без изменения профиля и планировки 
дорог; 

  1.4.5. размещение и установка объектов, в том числе не капитальных объек-
тов, на землях или земельных участках, находящихся в государственной и 
муниципальной собственности, размещение которых может осуществляться 
без предоставления земельных участков и установления сервитутов, а также 
установка опор, информационных и рекламных конструкций, использование 
земель или земельного участка, находящихся в государственной или муници-
пальной собственности, в целях проведения инженерных изысканий либо капи-
тального или текущего ремонта линейного объекта на срок не более одного 
года; строительства временных или вспомогательных сооружений (включая 
ограждения, бытовки, навесы), складирования строительных и иных материа-
лов, техники для обеспечения строительства, реконструкции линейных объек-
тов федерального , регионального или местного значения на срок их строи-
тельства, реконструкции; 
   1.4.6. аварийно-восстановительный ремонт, в том числе сетей инженерно-
технического обеспечения, сооружений; 
   1.4.7.  снос зданий и сооружений, ликвидации сетей инженерно-технического 
обеспечения за исключением случаев, когда указанные работы осуществляют-
ся на основании разрешения на строительство; 
  1.4.8. Проведение работ по сохранению объектов культурного наследия (в том 
числе, проведение археологических полевых работ); 
  1.4.9. благоустройство — комплекс мероприятий по созданию и развитию, в 
том числе по проектированию, объектов благоустройства, направленный на 
обеспечение и повышение комфортности и безопасности условий жизнедея-
тельности граждан, улучшение состояния и эстетического восприятия террито-
рии, (далее — благоустройство) и вертикальная планировка территорий, за 
исключением работ по посадке деревьев, кустарников, благоустройства газо-
нов. 
 
2. Лица, имеющие на получение Муниципальной услуги 
  2.1. Лицами, имеющими право на получение услуги, являются физические 
лица, в том числе зарегистрированные в качестве индивидуальных предприни-
мателей, ил юридические лица. 
  2.2. С заявлением вправе обратиться представитель заявителя, действующий 
в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законода-
тельством Российской Федерации порядке доверенности, на основании феде-
рального закона либо на основании акта, уполномоченного на то государствен-
ного органа или органа местного самоуправления (далее — представитель 
заявителя). 
 
3. Требования к порядку информирования о предоставлении Муници-
пальной услуги 
  3.1. Прием Заявителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги 
осуществляется в соответствии с организационно-распорядительным докумен-
том Администрации, ответственной за предоставление Муниципальной услуги. 
  3.2. На официальном сайте Администрации  в информационно-
коммуникационной сети «Интернет» (далее — меть «Интернет»), ЕПГУ — 
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федеральная государственная информационная система «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг» (функций), расположенная в сети 
Интернет по адресу: www.gosuslugi/ru (далее — ЕПГУ) обязательному разме-
щению подлежит следующая справочная информация: 
- место нахождения и график работы Администрации, ее структурных подраз-
делений, предоставляющих Муниципальную услугу; 
- справочные телефоны структурных подразделений Администрации, участ-
вующих в предоставлении муниципальной услуги, в том числе номер телефона 
— автоинформатора; 
- адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обрат-
ной связи Администрации в сети «Интернет»; 
   3.3. Информирование Заявителей по вопросам предоставления Муниципаль-
ной услуги осуществляется: 
а) путем размещения информации на сайте Администрации, ЕПГУ; 
б) должностным лицом Администрации, ответственным за предоставление 
Муниципальной услуги, при непосредственном обращении Заявителя в Адми-
нистрацию; 
в) путем публикации информированных материалов в средствах массовой 
информации; 

г) путем размещения брошюр, буклетов и других печатных материалов в поме-
щениях Администрации, предназначенных для приема Заявителей, а также 
иных организаций всех форм собственности по согласованию с указанными 
организациями, в том числе в МФЦ; 
д) посредством телефонной и факсимальной связи; 
е) посредством ответов на письменные и устные обращения Заявителей по 
вопросу предоставления Муниципальной услуги. 
   3.4. На ЕПГУ и сайте Администрации в целях информирования Заявителей 
по вопросам предоставления Муниципальной услуги размещается следующая 
информация: 
а) исчерпывающий и конкретный перечень документов, которые Заявитель 
вправе предоставить по собственной инициативе; 
б) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги; 
в) результаты предоставления Муниципальной услуги, порядок представления 
документа, являющегося результатом предоставления Муниципальной услуги; 
д) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 
предосталвении муниципальной услуги; 
е) информация о праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий 
(бездействий) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления 
Муниципальной услуги; 
ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предостав-
лении Муниципальной услуги. 
   3.5. Информация на ЕПГУ и сайте Администрации о порядке и сроках предос-
тавления Муниципальной услуги предоставляется бесплатно. 
   3.6. на сайте Администрации дополнительно размещаются: 
а) полные наименования и почтовые адреса Администрации, непосредственно 
предоставляющей муниципальную услугу; 
б) номера телефонов-автоинформаторов (при наличии), справочные номера 
телефонов структурных подразделений Администрации, непосредственно 
предоставляющей муниципальную услугу; 
в) режим работы Администрации; 
г) график работы подразделения, непосредственно предоставляющего Муници-
пальную услуг; 
д) выдержки из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирую-
щие деятельность Администрации по предоставлению Муниципальной услуги; 
е) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги; 
ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предостав-
лении Муниципальной услуги, образцы и инструкции по заполнению; 
з) порядок и способы предварительной записи на получение Муниципальной 
услуги; 
и) текст Административного регламента с приложениями; 
к) краткое описание порядка предоставления Муниципальной услуги; 
л) порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц 
Администрации, предоставляющих Муниципальную услугу. 
м) информация о возможности участия Заявителей в оценке качества предос-
тавления Муниципальной услуги, в том числе в оценке эффективности дея-
тельности руководителя Администрации, а также справочно-информационные 
материалы, содержащие сведения о порядке и способах проведения оценки. 
  3.7. При информировании о порядке предоставления Муниципальной услуги 
по телефону должностное лицо Администрации, приняв вызов по телефону 
представляется: называет фамилию, имя, отчество (при наличии), должность, 
наименование структурного подразделения Администрации. 
Должностное лицо Администрации обязано сообщить Заявителю график прие-
ма, точный почтовый адрес Администрации, способ проезда к нему, способы 
предварительной записи для личного приема, требования к письменному обра-
щению. 
Информирование по телефону о порядке предоставления Муниципальной 
услуги осуществляется в соответствии с графиком работы Администрации. 
Во время разговора должностные лица Администрации произносят слова четко 
и не прерывают разговор по причине поступления другого звонка. 
При невозможности ответить на поставленные Заявителем вопросы, телефон-
ный звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо 
Администрации, либо обратившемуся сообщается номер телефона, по которо-
му можно получить необходимую информацию. 
  3.8. При ответах на телефонные звонки и устные обращения по вопросам к 
порядку предоставления Муниципальной услуги должностным лицом Админи-
страции обратившемуся сообщается следующая информация: 
а) о перечне лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги; 
б) о нормативных правовых актах, регулирующих вопросы предоставления 
Муниципальной услуги; 
в) о перечне документов, необходимых для получения Муниципальной 
услуги; 
г) о сроках предоставления Муниципальной услуги; 
д) об основаниях для приостановления Муниципальной услуги; 
ж) об основаниях для отказа в предоставлении Муниципальной услуги; 

е) о месте размещения на ЕПГУ, сайте Администрации информации по вопро-
сам предоставления Муниципальной услуги. 
   3.9. Информирование о порядке предоставления Муниципальной услуги 
осуществляется также по единому номеру телефона Контактного центра. 
   3.10. Администрации разрабатывает информационные материалы по порядку 
предоставления Муниципальной услуги - памятки, инструкции, брошюры, маке-
ты и размещает на ЕПГУ, сайте Администрации, передает в МФЦ. 
Администрации обеспечивает своевременную актуализацию указанных инфор-
мационных материалов на ЕПГУ, сайте Администрации и контролирует их 
наличие и актуальность в МФЦ. 
   3.11. Состав информации о порядке предоставления Муниципальной услуги, 
размещаемой в МФЦ соответствует региональному стандарту организации 
деятельности многофункциональных центров предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг. 
   3.12. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления Муниципаль-
ной услуги осуществляется без выполнения Заявителем каких-либо требова-
ний, в том числе без использования программного обеспечения, установка 
которого на технические средства Заявителя требует заключения лицензионно-
го или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, 

предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявите-
ля, или предоставление им персональных данных. 
  3.13. Консультирование по вопросам предоставления Муниципальной услуги 
должностными лицами Администрации осуществляется бесплатно. 
  

II. Стандарт предоставления Муниципальной услуги 
 

4.Наименование Муниципальной услуги 
4.1. Муниципальная услуга «Предоставление разрешения на осуществление 
земляных работ». 

                  
 5. Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу 

   5.1. Органом, ответственным за предоставление Муниципальной услуги, 
является орган местного самоуправления — Администрация городского округа 
— город Галич Костромской области (далее — Администрация). 
   5.2.Администрация обеспечивает предоставление Муниципальной услуги 
через МФЦ или в электронной форме посредством ЕПГУ, также в иных фор-
мах, по выбору Заявителя, в соответствии с Федеральным законом от 
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг». 
   5.3. Порядок обеспечения личного приема Заявителей в Администрации 
устанавливается организационно-распорядительным документом Администра-
ции, ответственной за предоставление Муниципальной услуги. 
   5.4. Администрации запрещено требовать от Заявителя осуществления дей-
ствий, в том числе согласований, необходимых для получения Муниципальной 
услуги и связанных с обращением в иные государственные органы или органы 
местного самоуправления—, участвующие в предоставлении муниципальных 
услуг организации, за исключением получения услуг включенных в перечень 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
органами местного самоуправления муниципальных услуг и предоставляются 
организациями, участвующими в предоставлении государственных услуг, ут-
вержденным нормативным правовым актом представительного органа местно-
го самоуправления, 
   5.5.В целях предоставления Муниципальной услуги Администрация взаимо-
действует с: 
-Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии; 
-Федеральной налоговой службы; 
- Министерством культуры Российской Федерации; 
- Министерством строительства и жилищно-коммунального хозяйства Россий-
ской Федерации; 
- Министерством внутренних дел Российской Федерации; 
- Государственной инспекцией безопасности дорожного движения; 
- Администрациями муниципальных образований. 
  

6.  Результат предоставления Муниципальной услуги 
   6.1. Заявитель обращается в Администрацию с Заявлением о предоставле-
нии Муниципальной услуги в случаях, указанных в разделе 1.4 с целью: 
   6.1.1. Получения разрешения на производство земляных работ на террито-
рии городского 
округа — город Галич Костромской области; 
   6.1.2. Получения разрешения на производство земляных работ в связи с 
аварийно-восстановительными работами на территории городского 
округа — город Галич Костромской области; 
   6.1.3. Продления разрешения на право производства земляных работ на 
территории городского округа — город Галич Костромской области; 
   6.1.4. Закрытия разрешения на право производства земляных работ на тер-
ритории на территории городского округа — город Галич Костромской области. 
   6.2. Результатом предоставления Муниципальной услуги в зависимости от 
основания для обращения является: 
   6.2.1. Разрешение на право производства земляных работ в случае обраще-
ния Заявителя по основаниям, указанным в пунктах б. 1.1-6.1.3 настоящего 
административного регламента, оформляется в соответствии с формой в При-
ложении 1 к настоящему административному регламенту, подписанного долж-
ностным лицом Администрации, в случае обращения в электронном формате в 
форме электронного документа, подписанного усиленной электронной цифро-
вой подписью должностного лица Администрации . 
   6.2.2. Решение о закрытии разрешения на осуществление земляных работ в 
случае обращения Заявителя по основанию, указанному в пункте б, 1.4 настоя-
щего Административного регламента, оформляется в соответствии с формой в 
Приложении № 7 к настоящему Административному регламенту подписанного 
должностным лицом Администрации, в случае обращения в электронном фор-
мате — в форме электронного документа, подписанного усиленной электрон-
ной цифровой подписью должностного лица Администрации. 
   6.2.3. Решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги оформля-
ется в соответствии с формой Приложения № 2 к настоящему Административ-
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ному регламенту, подписанного должностным лицом Администрации, в случае 
обращения в электронном формате — в форме электронного документа, под-
писанного усиленной электронной цифровой подписью Должностного лица 
организации. 
   6.3. Результат предоставления Муниципальной услуги, указанный в пунктах 
6.2.1 6.2.3 настоящего Административного регламента, направляются Заявите-
лю в форме электронного документа, подписанного усиленной электронной 
цифровой подписью уполномоченного должностного лица Администрации в 
Личный кабинет— сервис ЕПГУ, позволяющий Заявителю получать информа-
цию О ходе обработки заявлений, поданных посредством ЕПГУ (далее — Лич-
ный кабинет) на ЕПГУ направляется в день подписания результата. Также 
Заявитель может получить результат предоставления Муниципальной услуги в 
любом МФЦ — многофункциональном центре предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг (далее— МФЦ) на территории в форме распеча-
танного экземпляра электронного документа на бумажном носителе. 
 

7. Порядок приема и регистрации заявления о предоставлении услуги 
   7.1.1. Регистрация заявления, представленного заявителем (представителем 
заявителя) в целях, указанных в пунктах б. 1.1, б. 1.3, 6.1.4 в Администрацию 

осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем его 
поступления. 
   7.1.2. Регистрация заявления, представленного заявителем (представителем 
заявителя) в целях, указанных в пункте 6.1.2, в Администрацию осуществляет-
ся в день поступления. 
   7.1.3. В случае представления заявления в электронной форме вне рабочего 
времени администрации, либо в выходной, нерабочий или праздничный день, 
заявление подлежит регистрации на следующий рабочий день 
 

 8.Срок предоставления Муниципальной услуги 
   8.1. Срок предоставления Муниципальной услуги: 
   8.1.1. по основаниям, указанным в пунктах б. 1.1, б. 1.4 настоящего 
Административного регламента, составляет не более 10 рабочих дней со дня 
регистрации Заявления в Администрации; 
   8.1.2. по основанию, указанному в пункте б. 1.2 настоящего Административ-
ного регламента, составляет не более 3 рабочих дней со дня регистрации 
Заявления в Администрации; 
   8.1.3. по основанию, указанному в пункте б. 1.3 настоящего Административ-
ного регламента, составляет не более 5 рабочих дней со дня регистрации 
Заявления в Администрации; 
   8.2. В случае необходимости ликвидации аварий, устранения неисправностей 
на инженерных сетях, требующих безотлагательного проведения аварийно-
восстановительных работ в выходные и (или) праздничные дни, а также в нера-
бочее время Администрации, проведение аварийно-восстановительных работ 
осуществляется незамедлительно с последующей подачей лицами, указанны-
ми в разделе 2 настоящего Административного регламента, в течение суток с 
момента начала аварийно-восстановительных работ соответствующего Заяв-
ления. 
   8.3. Продолжительность аварийно-восстановительных работ для ликвидации 
аварий, устранения неисправностей на инженерных сетях должна составлять 
не более четырнадцати дней с момента возникновения аварии. 
   8.3.1. В случае незавершения работ по ликвидации аварии в течение срока, 
установленного разрешением на право производства аварийно -
восстановительных работ, необходимо получение разрешения на производст-
во плановых работ. Разрешение на право производства аварийно-
восстановительных работ не продлевается. 
   8.4. Подача Заявления на продление разрешения на право производства 
земляных работ осуществляется не менее чем за 5 дней до истечения срока 
действия ранее выданного разрешения. 
   8.4.1. Подача заявления на продление разрешения на право производства 
земляных работ позднее 5 дней до истечения срока действия ранее выданного 
разрешения не является основанием для отказа заявителю в предоставлении 
муниципальной услуги. 
   8.4.2. Продление разрешения осуществляется не более двух раз. В случае 
необходимости дальнейшего выполнения земляных работ необходимо полу-
чить новое разрешение на право производства земляных работ. 
   8.5. Подача Заявления на закрытие разрешения на право производства зем-
ляных работ осуществляется в течение 3 рабочих дней после истечения срока 
действия ранее выданного разрешения. 
Подача Заявления на закрытие разрешения на право производства земляных 
работ позднее 3 рабочих дней не является основанием для отказа Заявителю в 
предоставлении Муниципальной услуги. 
 
  9. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муници-

пальной услуги 
   9.1. Основными нормативными правовыми актами, регулирующими предос-
тавление Муниципальной услуги, являются (указывается наименование норма-
тивного правового акта муниципального образования). 
  9.2. Список нормативных актов, в соответствии С которыми осуществляется 
предоставление Муниципальной услуги, размещен на сайте Администрации, а 
также приведен в Приложении № 3 к настоящему Административному регла-
менту. 
10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предостав-
ления Муниципальной услуги, подлежащих предоставлено Заявителем 

   10.1. Перечень документов, обязательных для предоставления Заявителем 
независимо от категории и основания для обращения за предоставлением 
Муниципальной услуги: 
а) документ, удостоверяющий личность заявителя. В случае направления 
заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего лич-
ность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной 
записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее — ЕСИА) 
из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть 
проверены путем направления запроса с использованием системы межведом-
ственного электронного взаимодействия; 
б) документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя действо-

вать от имени Заявителя (в случае обращения за предоставлением услуги  
представителя Заявителя). При обращении посредством ЕПГУ указанный 
документ, выданный Заявителем, удостоверяется усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью заявителя (в случае, если заявителем является 
юридическое лицо) или нотариуса с приложением файла открепленной усилен-
ной квалифицированной электронной подписи в формате sig; 

в) гарантийное письмо по восстановлению покрытия;  
г) приказ о назначении работника, ответственного за производство земляных 
работ с указанием контактной информации (для юридических лиц, являющихся 
исполнителем работ); 
д) договор на проведение работ, в случае если работы будут проводиться 
подрядной организацией. 
   10.2. Перечень документов, обязательных для предоставления Заявителем в 
зависимости от основания для обращения за предоставлением Муниципальной 
услуги:  
   10.2.1. В случае обращения по основаниям, указанным в пункте 6.1.1 настоя-
щего Административного регламента: 
а) Заявление о предоставлении государственной услуги. В случае направления 
заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется по-
средством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости 
дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 
В заявлении также указывается один из следующих способов направления 
результата предоставления муниципальной услуги: в форме электронного 
документа в личном кабинете на ЕПГУ; на бумажном носителе в виде распеча-
танного экземпляра электронного документа в Уполномоченном органе, много-
функциональном центре; на бумажном носителе в Уполномоченном органе, 
многофункциональном центре. 
б) Проект производства работ (Приложении № 5), который содержит: 
-  текстовую часть: с описанием места работ, решением заказчика о проведе-
нии работ; наименованием заказчика; исходными данными по проектированию; 
описанием вида, объемов и продолжительности работ; описанием технологи-
ческой последовательности выполнения работ, с выделением работ, проводи-
мых на проезжей части улиц и магистралей, пешеходных тротуаров; описанием 

мероприятий по восстановлению нарушенного благоустройства;  графиче-
скую часть: схема производства работ на инженерно-топографическом плане М 
1:500 с указанием границ проводимых работ, разрытий; расположением проек-
тируемых зданий, сооружений и коммуникаций; временных площадок для скла-
дирования грунтов и проведения их рекультивации; временных сооружений, 
временных подземных, надземных инженерных сетей и коммуникаций с указа-
нием мест подключения временных сетей к действующим сетям; местами 
размещения грузоподъемной и землеройной техники; сведениями о древесно-
кустарниковой и травянистой растительности; зонами отстоя транспорта; мес-
тами установки ограждений. 
   Инженерно-топографический план оформляется в соответствии с требова-
ниями Свода правил СП 47.13330.2016 «Инженерные изыскания для строи-
тельства. Основные положения. Актуализированная редакция СНиП 11-02-96» 
и СП 11-104-97 «Инженерногеодезические изыскания для строительства. На 
инженерно-топографическом плане должны быть нанесены существующие и 
проектируемые инженерные подземные коммуникации (сооружения). Срок 
действия инженерно-топографического плана не более 2 лет с момента его 
изготовления с учетом требований подпункта 5.189-5.199 СП 11-10497 
«Инженерно-геодезические изыскания для строительства». 
   Схема производства работ согласовывается с соответствующими службами, 
отвечающими за эксплуатацию инженерных коммуникаций, с правообладателя-
ми земельных участков в случае, если проведение земляных работ будет за-
трагивать земельные участки, находящиеся во владении физических или юри-
дических лиц, на которых планируется проведение работ , 
   В случае производства работ на проезжей части необходимо согласование 
схемы движения транспорта и пешеходов с Государственной инспекцией безо-
пасности дорожного движения. 
   Разработка проекта может осуществляться заказчиком работ либо привле-
каемым заказчиком на основании договора физическим или юридическим ли-
цом, которые являются членами соответствующей саморегулируемой органи-
зации. 

в) календарный график производства работ (Приложении № 5).  
Не соответствие календарного графика производства работ по форме образцу, 
указанному в Приложении № 5 к настоящему Административному регламенту, 
не является основанием для отказа в предоставлении Муниципальной услуги 
по основанию, указанному в пункте 12.1.3 настоящего Административного 

регламента;  
г) договор о подключении (технологическом присоединении) объектов к сетям 
инженерно-технического обеспечения или технические условия на подключе-
ние к сетям инженерно-технического обеспечения (при подключении к сетям 
инженернотехнического обеспечения); 
д) правоустанавливающие документы на объект недвижимости ( права на 
который не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимо-

сти)  
   10.22. В случае обращения по основанию, указанному в пункте б. 1.2 настоя-
щего Административного регламента: 
а) заявление о предоставлении государственной услуги. В случае направления 
заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется по-
средством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости 
дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 
В заявлении также указывается один из следующих способов направления 

результата предоставления государственной услуги: в форме электронного 
документа в личном кабинете на ЕПГУ; на бумажном носителе в виде распеча-
танного экземпляра электронного документа в Уполномоченном органе, много-

функциональном центре; на бумажном носителе в Уполномоченном органе, 
многофункциональном центре; 
б) схема участка работ (выкопировка из исполнительной документации на 
подземные коммуникации и сооружения); 
в) документ, подтверждающий уведомление организаций, эксплуатирующих 
инженерные сети, сооружения и коммуникации, расположенные на смежных с 
аварией земельных участках, о предстоящих аварийных работах. 
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   10.2.3. В случае обращения по основанию, указанному в пункте 6.1.3 настоя-
щего Административного регламента: 
а) заявление о предоставлении государственной услуги. В случае направления 
заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется по-
средством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости 
дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 
   В заявлении также указывается один из следующих способов направления 
результата предоставления государственной услуги: в форме электронного 
документа в личном кабинете на ЕПГУ; на бумажном носителе в виде распеча-
танного экземпляра электронного документа в Уполномоченном органе, много-

функциональном центре; на бумажном носителе в Уполномоченном органе, 
многофункциональном центре; 
б) календарный график производства земляных работ; 
в) проект производства работ (в случае изменения технических решений); 
г) приказ о назначении работника, ответственного за производство земляных 
работ с указанием контактной информации (для юридических лиц, являющихся 
исполнителем работ) (в случае смены исполнителя работ). 
   10.3. Запрещено требовать у Заявителя: 
   10.3.1. Представления документов и информации или осуществления дейст-
вий, представление или осуществление которых не предусмотрено настоящим 
Административным регламентом; 
   10.32. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недосто-
верность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в 
предоставлении Муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предос-
тавления Муниципальной услуги, после первоначальной подачи Заявления о 

предоставлении Муниципальной услуги;  
б) наличие ошибок в Заявлении о предоставлении Муниципальной услуги и 
документах, поданных Заявителем после первоначального отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в 
предоставлении Муниципальной услуги и не включенных в представленный 
ранее комплект документов; 
в) истечение срока действия документов или изменение информации после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставле-
ния Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги; 
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного 
или противоправного действия (бездействия) должностного лица Администра-
ции, предоставляющего Муниципальную услугу, при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, 
либо в предоставлении Муниципальной услуги, о чем в письменном виде за 
подписью руководителя органа, предоставляющего Муниципальную услугу, при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставле-
ния Муниципальной услуги, уведомляется Заявитель, а также приносятся изви-
нения за доставленные неудобства. 
 
11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предостав-
ления Муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении орга-

нов власти 
   11.1. Администрация в порядке межведомственного информационного взаи-
модействия в целях представления и получения документов и информации для 
предоставления Муниципальной услуги запрашивает: 
а) выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предприни-
мателей (запрашивается для подтверждения регистрации индивидуального 
предпринимателя на территории Российской Федерации); 
б) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц 
(запрашивается в Федеральной налоговой службе Российской Федерации) (в 
случае обращения юридического лица) 
в) выписку из Единого государственного реестра недвижимости об основных 
характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости 
г) уведомление о планируемом сносе; 
д) разрешение на строительство, 
е) разрешение на проведение работ по сохранению объектов культурного 
наследия; 
ж) разрешение на вырубку зеленых насаждений, 
3) разрешение на использование земель или земельного участка, находящихся 
в государственной или муниципальной собственности, 
и) разрешение на размещение объекта, 
к) уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемом 
строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительст-
ва или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на 
земельном участке 
л) разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции; 
м) технические условия для подключения к сетям инженерно- технического 
обеспечения; 
н) схему движения транспорта и пешеходов; 
   11.2. Администрации запрещено требовать у Заявителя представления доку-
ментов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предостав-
ляющих государственные услуги, иных государственных органов, органов мест-
ного самоуправления либо подведомственных государственным органам или 
органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставле-
нии государственных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами. 
   11.3. Документы, указанные в пункте в п. 11.1 настоящего Административного 
регламента, могут быть представлены Заявителем самостоятельно по собст-
венной инициативе. Непредставление Заявителем указанных документов не 
является основанием для отказа Заявителю в предоставлении Муниципальной 
услуги. 

        12.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги 

   12.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для пре-
доставления Муниципальной услуги являются: 
   12.1.1. Заявление подано в орган местного самоуправления или организа-
цию, в полномочия которых не входит предоставление услуги; 

   12.1.2. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в инте-
рактивной форме заявления на ЕПГУ; 
   12.1.3. Представление неполного комплекта документов, необходимых для 
предоставления услуги; 
   12.1.4.Представленные документы утратили силу на момент обращения за 
услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий 
полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлени-
ем услуги указанным лицом); 
   12.1.5. Представленные на бумажном носителе документы содержат подчист-
ки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законода-
тельством Российской Федерации; 
   12.1.6. Представленные в электронном виде документы содержат поврежде-
ния, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информа-
цию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги; 
   12.1.7.Заявление и документы, необходимые для предоставления услуги, 
поданы в электронной форме с нарушением требований, установленных нор-
мативными правовыми актами; 
   12.1.8. Выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального 
закона от б апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий при-

знания действительности усиленной квалифицированной электронной подпи-
си. 
   12.2. Решение об отказе в приеме документов, по основаниям, указанным в 
пункте 12.1 настоящего Административного регламента, оформляется по фор-
ме согласно Приложению № 2 к настоящему Административному регламенту. 
   12.3. Решение об отказе в приеме документов, по основаниям, указанным в 
пункте 12.1 настоящего Административного регламента, направляется заявите-
лю способом, определенным заявителем в заявлении о предоставлении разре-
шения не позднее рабочего дня, следующего за днем получения такого заявле-
ния, либо выдается в день личного обращения за получением указанного ре-
шения в многофункциональный центр, выбранный при подаче заявления, или 
уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправле-
ния, организацию. 
   12.4. Отказ в приеме документов, по основаниям, указанным в пункте 12.1 
настоящего Административного регламента, не препятствует повторному обра-
щению заявителя в Администрацию за получением услуги. 
 

   13. Исчерпывающий перечень оснований Для приостановления или 
отказа в предоставлении Муниципальной услуги 

   13.1. Оснований для приостановления предоставления услуги не предусмот-
рено. 
   13.2. Основания Для отказа в предоставлении услуги 
   13.2.1. Поступление ответа органа государственной власти, органа местного 
самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или 
органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, 
свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходи-
мых для предоставления услуги; 
   13.2.2. Несоответствие проекта производства работ требованиям, установ-
ленным нормативными правовыми актами; 
   13.2.3. Невозможность выполнения работ в заявленные сроки; 
   13.2.4. Установлены факты нарушений при проведении земляных работ 
соответствии с выданным разрешением на осуществление земляных работ; 
   13.2.5. Наличие противоречивых сведений в заявлении о предоставлении 
услуги и приложенных к нему документах. 
   Отказ от предоставления Муниципальной услуги не препятствует повторному 
обращению Заявителя в Администрацию за предоставлением Муниципальной 
услуги. 
 
14. Порядок, размер и основания взимания муниципальной пошлины или 

иной платы, взимаемой за предоставление Муниципальной услуги 
14.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
 

15. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления 
Муниципальной услуги, в том числе порядок, размер и основания взима-

ния платы за предоставление таких услуг 
     15.1.Услуги, необходимые и обязательные для предоставления Муници-
пальной услуги, отсутствуют. 
     

    16. Способы предоставления заявителем документов, необходимых 
для получения Муниципальной услуги 

   16.1.Администрация обеспечивает предоставление Муниципальной услуги в 
электронной форме посредством ЕПГУ, а также в иных формах по выбору 

Заявителя в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 
   16.1.1. Для получения Муниципальной услуги в электронной форме Заяви-
тель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной записи Еди-
ной системы идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА), затем заполня-
ет Заявление с использованием специальной интерактивной формы 
   16.1.2.Заполненное Заявление отправляется Заявителем вместе с прикреп-
ленными электронными образами обязательных документов, указанными в п. 
10 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставле-
ния Муниципальной услуги, в Администрацию. При авторизации в ЕСИА Заяв-
ление считается подписанным простой электронной подписью Заявителя, 
представителя Заявителя, уполномоченного на подписание Заявления. 
   16.1.3.Заявитель уведомляется о получении Администрацией Заявления и 
документов в день подачи Заявления посредством изменения статуса Заявле-
ния в Личном кабинете Заявителя на ЕПГУ. 

   16.1.4.Решение о предоставлении Муниципальной услуги принимается Адми-
нистрацией на основании электронных образов документов, представленных 
Заявителем, сведений, а также сведений, полученных Администрацией посред-
ством межведомственного электронного взаимодействия, а также сведений и 
информации на бумажном носителе посредством личного обращения в Адми-
нистрацию, в том числе через многофункциональный центр в соответствии с 
соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и Ад-
министрацией, заключенным в соответствии с постановлением Правительства 
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Российской Федерации от 27.09.2011 №797 «О взаимодействии между много-
функциональными центрами предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами госу-
дарственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъек-
тов Российской Федерации, органами местного самоуправления», либо посред-
ством почтового отправления с уведомлением о вручении. 
 

         17. Способы получения Заявителем результатов предоставления    
Муниципальной услуги 

   17.1.Заявитель уведомляется о ходе рассмотрения и готовности результата 
предоставления Муниципальной услуги следующими способами: 
   17.1.1. Через личный кабинет на ЕПГУ. 
   17.2.Заявитель может самостоятельно получить информацию о готовности 
результата предоставления Муниципальной услуги посредством: 
— сервиса ЕПГУ «Узнать статус заявления»; 
— по телефону. 
   17.3. Способы получения результата Муниципальной услуги: 
   17.3.1.Через Личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, 
подписанного усиленной электронной цифровой подписью уполномоченного 

должностного лица Администрации. 
   17.3.2.Заявителю обеспечена возможность получения результата предостав-
ления Муниципальной услуги на бумажном носителе при личном обращении в 
уполномоченный орган местного самоуправления, а также через многофунк-
циональный центр в соответствии с соглашением о взаимодействии между 
многофункциональным центром и Администрацией, заключенным в соответст-
вии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011     
«О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления 
государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполни-
тельной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами 
государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного 
самоуправления», 
   17.4. Способ получения услуги определяется заявителем и указывается в 
заявлении. 
 

18. Максимальный срок ожидания в очереди 

   18.1.Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче Заявления и 
при получении результата предоставления Муниципальной услуги не должен 
превышать 10 минут. 
 
19. Требования к помещениям, в которых предоставляются Муниципаль-
ная услуга, к залу ожидания, местам Для заполнения запросов о предос-

тавлении Муниципальной услуги, информационным стендам с образцами 
их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставле-

ния Муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности ука-
занных объектов для инвалидов, маломобильных групп населения 

 
   19.1.Местоположение административных зданий, в которых осуществляется 
прием заявлений и документов, необходимых для предоставления государст-
венной услуги, а также выдача результатов предоставления государственной 
услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной 
доступности от остановок общественного транспорта. 
   19.2.В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) 
возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи 
документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного 

транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей 
плата не взимается. 
   19.3.Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на 
стоянке (парковке) выделяется не менее 100/0 мест (но не менее одного места) 
для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами 1, П 
групп, а также инвалидами III труппы в порядке, установленном Правительст-
вом Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инва-
лидов и (или) детей-инвалидов. 
   19.4.В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том 
числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, 
в которых предоставляется государственная услуга, оборудуются пандусами, 
поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, 
иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспре-
пятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 
   19.5.Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть обо-
рудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию: 
— наименование; 
— местонахождение и юридический адрес; 
— режим работы; 
— график приема; 
— номера телефонов для справок. 
   19.6.Помещения, в которых предоставляется государственная услуга, долж-
ны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 
   19.7. Помещения, в которых предоставляется государственная услуга, осна-
щаются: 
— противопожарной системой и средствами пожаротушения; 
—системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 
— средствами оказания первой медицинской помощи; туалетными комнатами 
для посетителей. 
   19.8.Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество 
которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их 

размещения в помещении, а также информационными стендами. 
    19.9.Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печата-
ются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее 
важных мест полужирным шрифтом. 
    19.10.Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами 
(стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями. 
    19.11.Места приема Заявителей оборудуются информационными табличка-
ми (вывесками) с указанием: 

- номера кабинета и наименования отдела; 
- фамилии, имени и отчества (последнее при наличии), должности ответст-
венного лица за прием документов;  
- графика приема Заявителей. 
   19.12. Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, 
должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью досту-
па к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством 
(принтером) и копирующим устройством. 
   19.13.Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную 
табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и 
должности. 
   19.14.При предоставлении государственной услуги инвалидам обеспечивают-
ся: 
— возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в 
котором предоставляется государственная услуга; 
— возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой 
расположены здания и помещения, в которых предоставляется государствен-
ная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транс-
портное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-

коляски; 
— сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения 
и самостоятельного передвижения; 
— надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необхо-
димых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и 
помещениям, в которых предоставляется государственная услуга, и к государ-
ственной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности; 
— дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков м иной текстовой и графической информации 
знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 
— допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
— допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее 
специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предостав-
ляются государственная услуги; 
— оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получе-
нию ими государственных услуг наравне с другими лицами. 
 

20.Показатели Доступности и качества Муниципальной услуги 
   20.1. Оценка доступности и качества предоставления Муниципальной услуги 
должна осуществляться по следующим показателям: 
а) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предос-
тавления государственной услуги в информационно-телекоммуникационных 
сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массо-
вой информации; 
б) возможность выбора Заявителем форм предоставления Муниципальной 
услуги; 
в) возможность обращения за получением Муниципальной услуги в МФЦ, в том 
числе с использованием ЕПГУ; 
г) возможность обращения за получением Муниципальной услуги в электрон-
ной форме, в том числе с использованием ЕПГУ; 
д) доступность обращения за предоставлением Муниципальной услуги, в том 
числе для маломобильных групп населения; 
е) соблюдения установленного времени ожидания в очереди при подаче заяв-
ления и при получении результата предоставления Муниципальной услуги; 
ж) соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги и сроков выпол-
нения административных процедур при предоставлении Муниципальной услу-
ги; 
3) отсутствие обоснованных жалоб со стороны граждан по результатам предос-
тавления Муниципальной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ; 
и) предоставление возможности подачи заявления и документов 
(содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления Муници-
пальной услуги, в форме электронного документа, в том числе с использовани-
ем ЕПГУ; 
к) предоставление возможности получения информации о ходе предоставле-
ния Муниципальной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ. 
   20.2. В целях предоставления Муниципальной услуги, консультаций и инфор-
мирования о ходе предоставления Муниципальной услуги осуществляется 
прием Заявителей по предварительной записи, Запись на прием проводится 
при личном обращении гражданина или с использованием средств телефонной 

связи, а также через сеть Интернет, в том числе через сайт Администрации. 
   20.3. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в электронной 
форме без взаимодействия Заявителя с должностными лицами Администра-
ции, в том числе с использованием ЕПГУ . 
 

21.Требования к организации предоставления Муниципальной услуги в 
электронной форме 

   21.1.В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ 
посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о 
предоставлении государственной услуги с использованием интерактивной 
формы в электронном виде, в которой обеспечивается автозаполнение с ис-
пользованием сведений, полученных из цифрового профиля ЕСИА или витрин 
данных. В случае невозможности автозаполнения отдельных полей с использо-
ванием ЕСИА или витрин данных заявитель вносит необходимые сведения в 
интерактивную форму вручную. 
   21.2.Интерактивная форма должна содержать опросную систему для опреде-
ления индивидуального набора документов и сведений, обязательных для 
предоставления заявителем в целях получения государственной услуги. 

   21.3.Заполненное заявление о предоставлении государственной услуги от-
правляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами 
документов, необходимыми для предоставления государственной услуги, в  
Уполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении 
государственной услуги считается подписанным простой электронной подпи-
сью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заявления. 
   21.4.Результаты предоставления государственной услуги, указанные в пункте 
б. 1. настоящего Административного регламента, направляются заявителю, 
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представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, 
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполно-
моченного должностного лица Уполномоченного органа (кроме случаев отсут-
ствия у заявителя, представителя учетной записи ЕПГУ). В случае направле-
ния заявления посредством ЕПГУ результат предоставления государственной 
услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в много-
функциональном центре в порядке, указанном в заявлении предусмотренным 
пунктом настоящего Административного регламента. 
   21.5.Требования к форматам заявлений и иных документов, представляемых 
в форме электронных документов, необходимых для предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг на территории: 
   21.5.1. Электронные документы представляются в следующих форматах: 
а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требова-
ния по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml; 
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не  включающим 
формулы; 
в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том 
числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также доку-
ментов с графическим содержанием; 

г) zip, rar — для сжатых документов в один файл; 
д) sig — для открепленной усиленной квалифицированной электронной подпи-
си. 
   21.5.2.Допускается формирование электронного документа путем сканирова-
ния непосредственно с оригинала документа (использование копий не допуска-
ется), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала докумен-
та в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1 : 1) с использованием следующих 
режимов: 
«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) 
цветного текста); 
«опенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отлич-
ных от цветного графического изображения); 
«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цвет-
ных графических изображений либо цветного текста); сохранением всех аутен-
тичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, 
углового штампа бланка; количество файлов должно соответствовать количе-
ству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую 
информацию. 
   21.5.3.Электронные документы должны обеспечивать: 
— возможность идентифицировать документ и количество листов в документе; 
— возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность 
копирования текста (за исключением случаев, когда текст является частью 
графического изображения); 
— содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию; 
— для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разде-
лам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавле-
нию и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам. 
   21.5.4.Документы, подлежащие представлению в форматах xls, XLlSX или 
ods, формируются в виде отдельного электронного документа. 

 
22.Требования к организации предоставления Муниципальной услуги в 

МФЦ 
   22.1.Организация предоставления Муниципальной услуги на базе МФЦ осу-
ществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и 
Администрацией. 
   22.2.Особенности выполнения административных процедур (действий) в 
многофункциональных центрах предоставления государственных и муници-
пальных услуг. 
   22.3.Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при 
предоставлении государственной (муниципальной) услуги, выполняемых мно-
гофункциональными центрами. 
  22.4.Многофункциональный центр осуществляет: 
- информирование заявителей о порядке предоставления услуги в многофунк-
циональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением услуги, 
а также консультирование заявителей о порядке предоставления услуги в 
многофункциональном центре; 
- выдачу заявителю результата предоставления услуги, на бумажном носителе, 
подтверждающих содержание электронных документов, направленных в много-
функциональный центр по результатам предоставления услуги, а также выдача 
документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок 
из информационных систем уполномоченных органов государственной власти, 
органов местного самоуправления; иные процедуры и действия, предусмотрен-
ные Федеральным законом № 2 1 О-ФЗ. 
   22.5. В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ 
для реализации своих функций многофункциональные центры вправе привле-
кать иные организации. 
   22.6.Информирование заявителей: 
Информирование заявителя многофункциональными центрами осуществляет-
ся следующими способами: 
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем 
размещения информации на официальных сайтах и информационных стендах 
многофункциональных центров; 
б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефо-
ну, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте. 
   При личном обращении работник многофункционального центра подробно 
информирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой коррект-
ной форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуе-
мое время предоставления консультации — не более 1 5 минут, время ожида-
ния в очереди в секторе информирования для получения информации о муни-
ципальных услугах не может превышать 15 минут. Ответ на телефонный зво-
нок должен начинаться с информации о наименовании организации, фамилии, 
имени, отчестве и должности работника многофункционального центра, при-
нявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при 
обращении заявителя по телефону работник многофункционального центра 
осуществляет не более 10 минут. 

   22.7. В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное 
время, работник многофункционального центра, осуществляющий индивиду-
альное устное консультирование по телефону, может предложить заявителю: 
— изложить обращение в письменной форме (ответ направляется заявителю в 
соответствии со способом, указанным в обращении); — назначить другое вре-
мя для консультаций. 
   22.8. При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ 
направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с 
момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу 
электронной почты, указанному в обращении, поступившем в многофункцио-
нальный центр в форме электронного документа, и в письменной форме по 
почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в многофункцио-
нальный центр в письменной форме. 
   22.9. Выдача заявителю результата предоставления государственной 
(муниципальной) услуги. 
При наличии в заявлении о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуата-
цию указания о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональ-
ный центр, уполномоченный орган государственной власти, орган местного 
самоуправления передает документы в многофункциональный центр для по-

следующей выдачи заявителю (представителю) способом, согласно заключен-
ным соглашениям о взаимодействии заключенным между уполномоченным 
органом государственной власти, органом местного самоуправления и много-
функциональным центром в порядке, утвержденном постановлением Прави-
тельства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 
«Овзаимодействии между многофункциональными центрами предоставления 
государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполни-
тельной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами 
государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного 
самоуправления“ . 
   22.10. Порядок и сроки передачи уполномоченным органом государственной 
власти, органом местного самоуправления таких документов в многофункцио-
нальный центр определяются соглашением о взаимодействии, заключенным 
ими в порядке, установленном постановлением Правительства Российской 
Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 ”О взаимодействии между многофунк-
циональными центрами предоставления государственных и муниципальных 
услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государст-
венных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов 
Российской Федерации, органами местного самоуправления“ . 
   22.11. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом 
услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала 
электронной очереди, соответствующего ЦсЛИ обращения, либо по предвари-
тельной записи. 
   22.12. Работник многофункционального центра осуществляет следующие 
действия: 
-устанавливает личность заявителя на основании документа, удо-
стоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Феде-
рации;  
-проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения пред-
ставителя заявителя); - определяет статус исполнения заявления о выдаче 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в ГИС;  
-распечатывает результат предоставления услуги в виде экземпляра электрон-
ного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати 
многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми 
актами Российской Федерации случаях печати с изображением Государст-
венного герба Российской Федерации);  
-заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с исполь-
зованием печати многофункционального центра (в предусмотренных норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации случаях печати с изображе-
нием Государственного герба Российской Федерации);  
-выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя 
подписи за каждый выданный документ;  
-запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества 
предоставленных услуг многофункциональным центром. 
 

III.Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к порядку их выполнения 

 
23. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур (Действий) при предоставлении Муниципальной услуги 
   23.1. Перечень административных процедур: 
а) Прием и регистрация Заявления и документов, необходимых для предостав-
ления Муниципальной услуги;  
б) Обработка и предварительное рассмотрение документов, необходимых для 
предоставления Муниципальной услуги; 
в) Формирование и направление межведомственных запросов в органы 
(организации), участвующие в предоставлении Муниципальной услуги; 
г) Определение возможности предоставления Муниципальной услуги, подго-
товка проекта решения; 
д) Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муници-
пальной услуги; 
е) Подписание и направление (выдача) результата предоставления Муници-
пальной услуги Заявителю. 
   23.2. Каждая административная процедура состоит из административных 
действий. Перечень и содержание административных действий, составляющих 
каждую административную процедуру приведен в Приложении 9 к настоящему 
Административному регламенту. 

IV. Порядок и формы контроля за исполнением Административного рег-
ламента 

 
   24. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и ис-

полнением ответственными Должностными лицами администрации, по-
ложений Административного регламента и иных нормативных правовых 
актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной 

услуги. 
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   24.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лица-
ми Администрации, положений настоящего Административного регламента и 
иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предостав-
лению Муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должно-
стными лицами уполномоченного органа государственной власти, органа мест-
ного самоуправления, организации, уполномоченными на осуществление кон-
троля за предоставлением муниципальной услуги. 
  24.2.Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонден-
ции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц упол-
номоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления, 
организации. 
   24.3.Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: решений 
о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги; выявления и устране-
ния нарушений прав граждан; рассмотрения, принятия решений и подготовки 
ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия 
(бездействие) должностных лиц. 
 

25.Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 
проверок полноты и качества предоставления Муниципальной услуги 

   25.1.Контроль за полнотой и качеством предоставления услуги включает в 
себя проведение плановых и внеплановых проверок. Плановые проверки осу-
ществляются на основании годовых планов работы уполномоченного органа 
государственной власти, органа местного самоуправления, организации, утвер-
ждаемых руководителем уполномоченного органа государственной власти, 
организации. 
   25.2.При плановой проверке полноты и качества предоставления услуги по 
контролю подлежат: 
а) соблюдение сроков предоставления услуги; 
б) соблюдение положений настоящего Административного регламента; 
в) правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предостав-
лении услуги. 
   25.3.Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 
а) получение от государственных органов, органов местного самоуправления 
информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных 
правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов (указать 
наименование субъекта Российской Федерации в случае предоставления госу-
дарственной услуги, государственной услуги с переданными полномочиями) и 
нормативных правовых актов органов местного самоуправления (указать на-
именование муниципального образования в случае предоставления муници-

пальной услуги);  
б) обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в 
том числе на качество предоставления услуги. 
 
26. Ответственность должностных лиц Администрации, работников МФЦ 
за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в 

ходе предоставления Муниципальной услуги 
   26.1.По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений, 
положений настоящего Административного регламента, нормативных право-
вых актов (указать наименование субъекта Российской Федерации в случае 
предоставления государственной услуги, государственной услуги с переданны-
ми полномочиями) и нормативных правовых актов органов местного само-
управления (указать наименование муниципального образования в случае 
предоставления муниципального услуги) осуществляется привлечение винов-
ных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской 
Федерации. 
   26.2.Персональная ответственность должностных лиц за правильность и 
своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в предостав-
лении) услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с 
требованиями законодательства. 
   26.3.Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля 
за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, 
их объединений и организаций. 
   26.4.Требованиями к порядку и формам текущего контроля за предоставле-
нием Муниципальной услуги являются:  
 - независимость;  
 - тщательность. 
   26.5.Независимость текущего контроля заключается в том, что должностное 
лицо Администрации, уполномоченное на его осуществление, не находится в 
служебной зависимости от должностного лица Администрации, участвующего в 
предоставлении Муниципальной услуги, в том числе не имеет близкого родства 
или свойства (родители, супруги, дети, братья, сестры, а также братья, сестры, 
родители, дети супругов и супруги детей) с ним. 
   26.6.Должностные лица, осуществляющие текущий контроль за предоставле-
нием Муниципальной услуги, обязаны принимать меры по предотвращению 
конфликта интересов при предоставлении Муниципальной услуги. 
   26.7.Тщательность осуществления текущего контроля за предоставлением 
Муниципальной услуги состоит в исполнении уполномоченными лицами обя-
занностей, предусмотренных настоящим разделом. 
   26.8.Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля 
за предоставлением Муниципальной услуги с целью соблюдения порядка ее 
предоставления имеют право направлять в Министерство государственного 
управления, информационных технологий и связи Московской области жалобы 
на нарушение должностными лицами, Администрации порядка предоставления 
Муниципальной услуги, повлекшее ее непредставление или предоставление с 

нарушением срока, установленного настоящим Административным регламен-
том. 
   26.9.Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля 
за предоставлением Муниципальной услуги имеют право направлять в Адми-
нистрация индивидуальные и коллективные обращения с предложениями по 
совершенствовании порядка предоставления Муниципальной услуги, а также 
жалобы и заявления на действия (бездействие) должностных лиц Администра-
ции и принятые ими решения, связанные с предоставлением Муниципальной 
услуги. 
   26.10.Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со 
стороны граждан их объединений и организаций, осуществляется посредством 
открытости деятельности Администрации при предоставлении Муниципальной 
услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке 
предоставления Муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотре-
ния обращений (жалоб) в процессе получения Муниципальной услуги. 
 
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего государственную 
(муниципальную) услугу, а также их должностных лиц, государственных 

(муниципальных) служащих 
 

27.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) Администрации, МФЦ, а также их работников 

   27.1.Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий 
(бездействия) уполномоченного органа государственной власти, органа мест-
ного самоуправления, организации, должностных лиц уполномоченного органа 
государственной власти, органа местного самоуправления, организации, госу-
дарственных (муниципальных) служащих, многофункционального центра, а 
также работники многофункционального центра при предоставлении услуги в 
досудебном (внесудебном) порядке (далее жалоба), Органы местного само-
управления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, 
которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном 
(внесудебном) порядке. 
   27.2.В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе 
обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в элек-
тронной форме: 
в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправ-
ления, организации на решение и (или) действия (бездействие) должностного 
лица, руководителя структурного подразделения уполномоченного органа 
государственной власти, органа местного самоуправления, организации, на 
решение и действия (бездействие) уполномоченного органа государственной 
власти, органа местного самоуправления, организации, руководителя уполно-
моченного органа государственной власти, органа местного самоуправления, 
организации; в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) 
должностного лица, руководителя структурного подразделения уполномочен-
ного органа государственной власти, органа местного самоуправления, органи-
зации;  
к руководителю многофункционального центра на решения и действия 
(бездействие) работника многофункционального центра; к учредителю много-
функционального центра на решение и действия (бездействие) многофункцио-
нального центра. В уполномоченном органе государственной власти, органе 
местного самоуправления, организации, многофункциональном центре, у учре-
дителя многофункционального центра определяются уполномоченные на рас-
смотрение жалоб должностные лица. 
 
28. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотре-
ния жалобы, в том числе с использованием Единого портала государст-

венных и муниципальных услуг (функций) 
   28.1.Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на 
информационных стендах в местах предоставления услуги, на сайте уполномо-
ченного органа государственной власти, органа местного самоуправления, 

организации, на Едином портале, региональном портале, а также предостав-
ляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме, либо в письмен-
ной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем 
(представителем). 
 

29. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок 
досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) 

решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления  
(муниципальной) услуги 

   29.1.Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия) уполномоченного органа государственной власти, органа мест-
ного самоуправления, организации, а также его должностных лиц регулируется: 
-Федеральным законом №210-ФЗ постановлением (указывается нормативный 
правовой акт об утверждении правил (порядка) подачи и рассмотрения жалоб 
на решения и действия (бездействие) органов государственной власти, органов 
местного самоуправления и их должностных лиц, государственных 
(муниципальных) служащих); 
-Постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 
года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, 
обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и 
действия (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и 
муниципальных услуг».  

Приложение № 1 
к постановлению администрации 
городского округа — город Галич 

Костромской области 
от «22» июня 2023г. № 473  

 
Форма разрешения на осуществление земляных работ 

РАЗРЕШЕНИЕ 

 № _____________ Дата ____________ 
     _______________________________________________ 
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 
Наименование заявителя (заказчика): 
_____________________________________________________ 
Адрес производства земляных работ: 
_____________________________________________________Наименование 
ра-
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бот:________________________________________________________________
___ 
Вид и объем вскрываемого покрытия (вид/объем в м или кв.
 м):___________ 
 
Период производства земляных работ: с __________по 
Наименование подрядной организации, осуществляющей земляные 
 работы: _________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
Сведения о должностных лицах, ответственных за производство земляных 
работ: 
___________________________________________________________________
__________________ 
Наименование подрядной организации, выполняющей работы по восстановле-
нию благоустройства: 
___________________________________________________________________
__________________ 

 
 

 
Особые отметки ___________________________ 

 
 
 

Приложение № 2 
к постановлению администрации 
городского округа — город Галич 

Костромской области 
от «22» июня 2023г. № 473 

 
Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых для пре-

доставления муниципальной услуги об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги 

 
______________________________________________________ 
наименование уполномоченного на предоставление услуги 
 

Кому:__________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (послеДнее — при наличии),  

наименование и Данные Документа, уДостоверяющеро  
личность — для физического лица; наименование 

индивидуального предпринимателя 
ИНН, ОГРНИП — Для физического лица,  

зарегистрированного в качестве 
индивидуального преДпрннимателя),'  

полное наименование юридического лица,  
ИНН, ОГРН, юриДическиЙ адрес —  

Для юриДического лица) 
Контактные данные:____________________________ 

(почтовый инДекс н адрес —  
для физического лица, в т, ч. зарегистрированного  

в качестве индивиДуального преДпринњиптеля,  
телефон, адрес электронной почты) 

 
 

РЕШЕНИЕ 
_________________________ 

 
№ _______________ от _____________________ 

(номер и Дата решения) 
 

    По результатам рассмотрения заявления по услуге «Предоставление разре-
шения на осуществление земляных работ» от и приложенных к нему докумен-
тов, по следующим основаниям: 
___________________________________________________________________ 
 
  Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление 
услуги, с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных 

нарушений. 
   Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направле-
ния жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 
 
 

{Ф.И.О. должность уполномоченного 
 
 
 

Приложение № 3 
к постановлению администрации 
городского округа — город Галич 

Костромской области 
от «22» июня 2023г. № 473 

 
Список нормативных актов, в соответствии с которыми осуществляется предос-

тавление Муниципальной услуги 
 
1.Конституция Российской Федерации, принятой всенародным голосованием, 
12.12.1993. 
2.Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях от 

30.12.2001 № 195-03 3.Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об элек-
тронной подписи». 
4.Федеральный закон от 27.07.2010  210-ФЗ «Об организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг». 
5Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организа-
ции местного самоуправления в Российской Федерации». 
6.Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». 
7.Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ ”Об общих принципах организа-
ции местного самоуправления в Российской Федерации”. 
8.Приказ Ростехнадзора от 15.12.2020 N 528 ”Об утверждении федеральных 
норм и правил в области промышленной безопасности ”Правила безопасного 
ведения газоопасных, огневых и ремонтных работ». 
9.Законы субъектов Российской Федерации в сфере благоустройства. 
10.Нормативные правовые акты органов местного самоуправления в сфере 
благоустройства.  

{Ф.И.О. должность уполномоченного сотрудника} 

Отметка о продлении   

Приложение № 4 
к постановлению администрации 
городского округа — город Галич 

Костромской области 
от «22» июня 2023г. № 473 

 
Проект производства работ на прокладку инженерных сетей (пример) 
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Приложение № 5 
к постановлению администрации 
городского округа — город Галич 

Костромской области 
от «22» июня 2023г. № 473 

 
 

График производства земляных работ 
 

Функциональное назначение объекта: ______________________________ 
 

Адрес объекта: _________________________________________________ 
(адрес проведения земляных работ, кадастровый номер земельного участка) 

Исполнитель работ _____________________________________________ 
(должность, подпись, расшифровка подписи) 

 
м.п. 
(при наличии)                                                                          «___» 20 _______г.  
 
 
 
Заказчик (при наличии)____________________________________________ 

(должность, подпись, расшифровка подписи) М.П. 
 
(при наличии)                                                                      «___» 20 _______г.  
 
 

 
№ п/
п Наименование работ 

ата начала работ 
(день/месяц/год) 

Дата окончания 
работ 
(день/месяц/год) 

        

        

        

        

Постановление администрации городского округа - город Галич Костромской области  
от 22 июня 2023 года №478 

О внесении изменений в постановление администрации городского округа от 19.08.2022 года №545 «О создании межведомственной 
комиссии по обследованию жилых помещений инвалидов и общего имущества в многоквартирных домах» 

   В связи с организационно - кадровыми мероприятиями 
 
   1. Внести изменения в приложение №1 к постановлению администрации 
городского округа - город Галич Костромской области от 19.08.2022 года 
№545                «О создании межведомственной комиссии по обследованию 
жилых помещений инвалидов и общего имущества в многоквартирных до-
мах», изложив приложение №1 в новой редакции согласно приложению к 
настоящему постановлению. 
   2. Считать утратившими силу постановления администрации городского 
округа – город Галич Костромской области от 20.06.2017 года №429 «О созда-
нии рабочей группы по выполнению Конвенции о правах инвалидов и меро-

приятий по обеспечению доступности для инвалидов объектов и услуг в го-
родском округе», от   16.01.2019 года №22 «О внесении изменений в поста-
новление администрации городского округа от 20.06.2017 г. №429», от 
25.07.2019 года №477 «О внесении изменений в постановление администра-
ции городского округа от 20.06.2017 г. №429». 
   3. Настоящее постановление вступает в силу со дня   подписания и подле-
жит официальному опубликованию. 
 
       Глава  городского округа город                                        А.В. Карамышев 

Приложение 
к постановлению администрации городского 
 округа — город Галич Костромской области 

от «22» июня 2023 № 478 
 

Приложение №1 

к постановлению администрации городского 
 округа — город Галич Костромской области 

от «19» августа 2022 №545 
 

Состав 
 межведомственной комиссии по обследованию жилых помещений инвалидов 
и общего имущества в многоквартирных домах, в которых проживают инвали-
ды, в целях их приспособления с учетом потребностей инвалидов и обеспече-

ния условий их доступности для инвалидов 

 

Орлова 
Наталья Вячесла-
вовна 

- заместитель  главы  администрации  городского 
округа,  председатель комиссии 

Васильева 
Галина Станисла-
вовна 

- начальник отдела архитектуры и градостроитель-
ства администрации городского округа, замести-
тель председателя комиссии 

Тюхменева 
Татьяна Юрьевна 

- начальник отдела по социальной политике адми-
нистрации городского округа, секретарь комиссии 

Гайнулина                    
Мария Андреевна 

- председатель Галичской городской общественной 
организации «Всероссийское общество инвали-
дов»      (по согласованию) 

Гоглева 
Елена Юрьевна 

- председатель  Галичской  местной  организации 
КРОО Общероссийской общественной  организа-
ции инвалидов «Всероссийское  ордена Трудового 
Красного Знамени общество слепых» (по согласо-
ванию) 

Белоусова 
Александра Вик-
торовна 

- председатель комитета по управлению муници-
пальным  имуществом и земельными ресурсами 
администрации городского округа 

Никитина 
Ксения Игоревна 

- инженер  по  надзору  за  строительством  МУ 
«Служба заказчика» 

Рыжов 
Юрий Александ-
рович 

- главный инженер МУ «Служба заказчика» 

Сизова 
Елена Владими-
ровна 

- заместитель  главы  администрации,  начальник 
финансового отдела 

Уткина 
Наталья Андреев-
на 

- начальник отдела городского хозяйства и инфра-
структуры администрации городского округа 

Тирвахов 
Сергей Сергеевич 

- начальник юридического отдела администрации 
городского округа 

Постановление администрации городского округа - город Галич Костромской области  
от 26 июня 2023 года №479 

О внесении изменений в постановление администрации городского округа  - город Галич от 16.05.2023 года № 334 «Об утверждении поло-
жения о комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации городского округа – город Галич Костромской области и 

состава комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав городского округа - город Галич Костромской области» 

   В связи с актуализацией деятельности комиссии по делам несовершенно-
летних и защите их прав городского округа – город Галич Костромской облас-
ти, а также в связи с введением в состав новых членов комиссии по делам 
несовершеннолетних и защите их прав городского округа – город Галич Кост-
ромской области, 
                 постановляю: 

    1. Приложение № 2 постановления администрации городского округа – 
город Галич Костромской области от 16 мая 2023 года № 334 «Об утвержде-
нии положения о комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав 

администрации городского округа – город Галич Костромской области и соста-
ва комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав городского 
округа – город Галич Костромской области» изложить в новой редакции со-
гласно приложению к  настоящему постановлению. 
    2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального 
опубликования. 
 
Глава  городского округа - 
город Галич Костромской области                                             А.В. Карамышев     
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Приложение 
к постановлению администрации городского 
округа — город Галич Костромской области 

                                                                            от «26 » июня  2023года № 479 
 

Приложение № 2 
к постановлению администрации городского 
округа — город Галич Костромской области 

от « 16»     мая   2023 года №   334 

 

СОСТАВ 
 комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав 

городского округа – город Галич Костромской области 

Орлова Н.В. заместитель главы администрации городского округа – 
город Галич Костромской области, председатель комис-
сии; 

Иванова Е.В. начальник отдела образования администрации город-
ского округа – 
город Галич Костромской области, заместитель предсе-
дателя комиссии; 

Павлова Н.А. заведующий сектором опеки и попечительства админи-
страции городского округа – город Галич Костромской 
области, заместитель председателя комиссии; 

Носова О.О. заведующий сектором по делам несовершеннолетних и 
защите их прав  администрации городского округа – 
город Галич Костромской области, ответственный сек-
ретарь комиссии 

Члены комиссии: 

Волкова А.В. заместитель директора ОГБПОУ «Галичский педагоги-
ческий колледж Костромской области» по воспитатель-
ной работе; 

Кубарева Н.А. и.о. директора ОГБУ «Галичский комплексный центр 
социального  обслуживания населения»; 

Карпова О.Е. начальник отдела по делам культуры, туризма, молоде-
жи и спорта  администрации городского округа – город 
Галич Костромской области; 

Колобова Т.М. начальник отдела по Галичскому району ОГКУ «Центр 
занятости населения Костромской области»; 

Кукушкина О.А. заведующий территориальной психолого — медико — 
педагогической комиссией городского округа - города 
Галича Костромской области; 

Малькова Е.А. начальник филиала по Галичскому району ФКУ УИИ 
УФСИН России по Костромской области; 

Носов В.В. начальник отдела по труду администрации городского 
округа – город Галич Костромской области; 

Соколова А.В. начальник ОУУП и ПДН МО МВД России «Галичский»; 

Солнышков В.Б. начальник полиции МО МВД России «Галичский»; 

Сорокина В.В. заведующий детской поликлиникой ОГБУЗ «Галичская 
окружная  больница»; 

Трифонова С.А. заместитель директора ОГБПОУ «Галичский аграрно - 
технологический колледж Костромской области» по 
социальным вопросам и                  воспитательной 
работе. 
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